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WILLIAM LIBARDO MENDIETA MONTEALEGRE DESPACHO DE LA

Para: SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL AURA JANETH MALAGON
ORJUELA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

De: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Asunto: COMUNICACION INFORME DE SEGUIMIENTO PGD -

CRONOGRAMAS VIGENCIAS 2022 Y 2023

| Referenciado(s) |

N/A

Respetado doctor Mendieta,

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria 2023 v3, me permito remitir informe de
“Seguimiento al Programa de Gestion Documental”, correspondiente a las vigencias 2022 y

2023.

Este informe se da a conocer al sefior Secretario en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto
648 de 2017 — Articulo 16. “Adicionese al Capitulo 4 del Titulo 21, Parte 2, Libro 2 del Decreto
1083 de 2015, los siguientes articulos: (...) Paragrafo 1. Los informes de auditoria,
seguimientos y evaluaciones tendran como destinatario principal al representante legal de la
entidad y al Comité de Coordinacion de Control Interno y/o comité de auditoria y/o junta

directiva, y deberan ser remitidos al nominador cuando éste lo requiera”.

Asi mismo, este seguimiento se remite a la Direccion de Gestion Corporativa, para los fines

pertinentes.

Atentamente,

= Rax=l -

OLGA MILENA CORZO ESTEPA

c.c.e..
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SECRETARIA

JURIDICA OFICINA DE CONTROL INTERNO
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL

1. Objetivo

Realizar el seguimiento a las actividades previstas en el Programa de Gestion
Documental para las vigencias 2022 y 2023, y del Sistema Integrado de Conservacion
— SIC para la vigencia 2023. Asi como a las actividades adelantadas para la
organizacion y transferencia de los expedientes inactivos que se encuentran en el
archivo de gestion de la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios.

2. Alcance

Ejecucion de las actividades programadas para la vigencia 2022, con corte a 31 de
diciembre y para la vigencia 2023, con corte a 28 de febrero.

Revisar las actividades para adelantar la organizacion y transferencia de los
expedientes inactivos que se encuentran en el archivo de gestion de la Direccion
Distrital de Asuntos Disciplinarios, con corte a 28 de febrero de 2023.

3. Criterios

Las principales disposiciones normativas referente al Programa de Gestién Documental
son las siguientes:

Ley 594 de 2000: “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

Ley 1712 de 2014: “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura”.

Resolucion 013 de 2021 SJD: “Por la cual se adopta la Politica de Gestion
Documental, el Plan Institucional de Archivos PINAR y el programa de Gestion
Documental PGD de la Secretaria Juridica Distrital’.

4. Metodologia

Revision y analisis documental de los soportes remitidos por la Direccidn de Gestion
Corporativa respecto de las actividades establecidas en el cronograma del programa
de Gestion Documental con corte a 31 de diciembre de 2022 y a 28 de febrero de 2023,
asi como de las establecidas en el cronograma del Sistema Integrado de Conservacién
con corte a 28 de febrero de 2023.
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JURIDICA OFICINA DE CONTROL INTERNO
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL

Revision de la informacion remitida por la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios
en lo concerniente a las actividades que han programado y ejecutado a 28 de febrero
de 2023, respecto de las observaciones identificadas por la Oficina de Control Interno
en el “Seguimiento a la organizacién de expedientes disciplinarios en el marco del
programa de gestién documental de la entidad”.

5. Ejecucion

5.1 Resultados PGD - Cronograma vigencia 2022.

A continuacion, se describen los resultados obtenidos:

Tabla No.1 - Consolidado Resultado avance PGD corte 31/12/2022

FASE OBSERVACIONES
) Se programaron tres (3) actividades con tres (3) tareas en
PLANEACION total, de las cuales se observa: que estan ejecutadas en un
100%

Se programaron diez (10) actividades con veintiséis (26)
tareas en total, de las cuales se observa:

EJECUCION 23 tareas ejecutadas al 100%.

1 tarea ejecutada al 95%.

1 tarea ejecutada al 83%

1 tarea ejecutada al 80%

Se programaron seis (6) actividades con nueve (9) tareas en
total, de las cuales se observa:

SEGUIMIENTO
9 tareas ejecutadas al 100%.

Se programaron cuatro (4) actividades con dieciséis (16)
tareas en total, de las cuales se observa:

MEJORAMIENTO 15 tareas ejecutadas al 100%
1 tareas ejecutadas al 73%

Fuente: OCI a partir de la revision de los soportes remitidos por la Direccion de Gestion
Corporativa mediante memorando No. 3-2023-2754

En este sentido, se evidencié un cumplimiento promedio de 98.73% en la ejecucion de
las actividades contempladas en el PGD correspondiente a la vigencia 2022.
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5.2 Resultados PGD - Cronograma vigencia 2023.

A continuacion, se describen los resultados obtenidos:

Tabla No.2 — Consolidado Resultado avance PGD corte 28/2/2023

FASE

OBSERVACIONES

EJECUCION

Se programaron siete (7) actividades con doce (12) tareas en
total, de las cuales se observa:

2 tareas ejecutadas al 100%.

5 tareas en ejecucion.

4 tareas que no reportan avance, pero se encuentran dentro
de los tiempos programados, toda vez que tienen fecha de
inicio 01/02/2023 y fecha final de 30/12/2023

SEGUIMIENTO

Se programaron cuatro (4) actividades con cinco (5) tareas
en total, de las cuales se observa:

5 tareas en ejecucion.

MEJORAMIENTO

Se programaron tres (3) actividades con cinco (5) tareas en
total, de las cuales se observa:

5 tareas que no reportan avance, pero se encuentran dentro
de los tiempos programados, toda vez que en tres (3) tareas
la fecha de inicio es de 16/01/2023 y la fecha final es el
30/12/2023 y en las otras dos (2) la fecha de inicio es
01/02/2023 y la fecha final es 30/11/2023.

Fuente: OCI a partir de la revision de los soportes remitidos por la Direccion de Gestion

Corporativa mediante memorando No. 3-2023-2754

5.3 Resultados SIC - vigencia 2023

A continuacion, se describen los resultados obtenidos:

Tabla No.2 — Consolidado Resultado avance SIC corte 28/02/2023

PROGRAMA

OBSERVACIONES

1. Capacitacion y
sensibilizacién

Se programaron dos (2) actividades, de las cuales se
observa que estan en ejecucion.

2. Inspeccion y
Mantenimiento de
Sistemas de
Almacenamiento
e Instalaciones
Fisicas

Se programé una (1) actividad que esta ejecutada al 100%.
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3. Saneamiento
Ambiental:
Limpieza,
Desinfeccion,
Desratizacion y
Desinsectacion

Se programé una (1) actividad que se observa en ejecucion.

4. Monitoreo y
Control de
Condiciones
Ambientales

Se programaron tres (4) actividades, de las cuales se
observa que estan en ejecucion.

7. Sensibilizacion
ala Alta
Direccion,
Servidores
Publicos y/o
Colaboradores de
la Entidad acerca
del Plan de
Preservacion
Digital a largo
plazo

Se programo una (1) actividad, que se observa en ejecucion.

8. Identificacion
de los
Documentos
Electrénicos de
Archivo definitivos

Se programé una (1) actividad, de la cual se observa que no
reportan avance, pero se encuentra dentro de los tiempos
programados, toda vez que la fecha de inicio es 01/02/2023
y la fecha final 30/10/2023.

9. Estandarizar
los formatos de
archivo
electronico para
preservacion
digital a largo
plazo

Se programo una (1) actividad, de la cual se observa que no
reportan avance, pero se encuentra dentro de los tiempos
programados, toda vez que la fecha de inicio es 01/02/2023
y la fecha final 07/04/2023.

11. Establecer
mecanismo para
garantizar la
integridad de los
documentos
electrénicos de
archivo

Se programaron tres (3) actividades, de la cual se observa:
que no reportan avance, pero se encuentran dentro de los
tiempos programados, toda vez que en dos de ella la fecha
de inicio es 01/02/2023 y la fecha final es 30 de abril de 2020
y en la restante la fecha de inicio es el 01/02/2023 y la fecha
final 07/04/2023.

Fuente: OCI a partir de la revisién de los soportes remitidos por la Direccion de Gestion
Corporativa mediante memorando No. 3-2023-2754
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5.4. Organizacion documental y transferencia de expedientes inactivos —
Direccion Distrital de Asuntos Normativos.

Mediante memorando No. 3-2023-2648 la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios
remite el plan de trabajo que elaboré para organizar y transferir los expedientes
inactivos, el cual se detalla a continuacion:

“...)

Objetivo Organizacion y transferencia de los expedientes
inactivos que se encuentra en archivo de gestion de la
Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios

Recursos (Personal de apoyo) | 4 funcionarias de apoyo de la Direccion  de Gestion
Corporativa

3 funcionarias de la DDAD
Actividades 1. Reunién con el equipo de apoyo para coordinar las
actividades a desarrollar

2. Capacitacién de la conformacién de los expedientes y
labores a desarrollar

3. Labores a desarrollar:
e Clasificacion
o Verificacion

e Foliacion
¢ Hoja de Control
e Rotulos

e Hojade FUID

Tiempo e Se inicia labor en el mes de marzo con la
capacitacion a las funcionarias de apoyo en
cuanto a la conformacién del expediente
disciplinario.

o Se entrega el listado del FUID de los expedientes
inactivos para realizar el filtro de los originales y
de las copias, separarlos dado que en estas
ultimas el proceso es como documentos de
apoyo.

e Se le entregara una caja x200 a cada una
comenzado, con sus respectivos expedientes,
para proceder a realizar la labor de clasificacion,
verificacién, foliacion y confrontacion con el
SIGA.

o Se elaboraran las hojas de control.

e Se elaboraran los rotulos

o Se levanta el FUID.
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Estas tareas seran realizadas por las funcionarias de
apoyo los dias lunes de cada semana y dos medias
mananas por las funcionarias de la Direccién Distrital de
Asuntos Disciplinarios.

Se realizara seguimiento de control de la tarea por parte
de la funcionaria encargada del archivo de la DDAD.

Se llevara a cabo un primer corte en el mes de junio para
mirar los avances y la estadistica que nos permita
identificar los tiempos para la vigencia 2023.

FUENTE: DDAD

Adicionalmente, adjuntan acta del 28 de febrero de 2022 de reunion adelantada entre
la Direccién Distrital de Asuntos Disciplinarios y la Direccion de Gestién Corporativa,
con el fin de solicitar apoyo en la organizacion y transferencia documental de los
expedientes inactivos que se encuentran en el archivo de gestion de la Direccion
Distrital de Asuntos Disciplinarios, que consta de 128 cajas x 200 en los cuales reposan
752 expedientes ya finalizados. Ante lo cual la Directora de Gestion Corporativa
suministra el apoyo de cuatro funcionarias para realizar la organizaciéon de los
expedientes de la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios.

En la reunion se generaron los siguientes compromisos:

Compromisos Responsable Fecha

1. Programar reunion con el equipo de , L
apoyo para coordinar las actividades a Azlﬁiféir%izfi:)ﬁ'it:;ggs Febrero
desarrollar.
2. Capacitacion de la conformacién de los Direccion Distrital de M

X N arzo
expedientes y labores a desarrollar. Asuntos Disciplinarios
3. Labores a desarrollar: Funcionarias de apoyo
Clasificacion, foliacion, hoja de control y Funcionarias DDAD Marzo
hoja de FUID.

En lo concerniente de las observaciones identificadas en el seguimiento a la
organizacion de expedientes disciplinarios en el marco del programa de gestion
documental de la entidad, indican que realizaron la clasificacion, foliacion,
diligenciamiento de la hoja de control, y rotulacion de 4 carpetas y la caja del expediente
791.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, se requerira por parte de la Oficina de
Control Interno en el mes de julio, los resultados del primer corte a junio, con el fin de
que se tomen las medidas preventivas, orientadas al cumplimiento de la meta a
31/12/2023.
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A continuacidn, se presenta el detalle del seguimiento realizado en lo concerniente al
cronograma de PGD 2022, 2023 y SIC 2023.

. Cronograma PGD 2022.

Fase Planeacion

Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
1.1.1 Documento
Elaborar el . P . L
documento Diagnéstico Diagndstico Se ewdgncp documento con el
) o Integral de 1/02 30/03 1 diagndstico integral de archivos
diagnostico . Elaborado . )
Archivos de la vigencia 2022.
Integral de 2022
Archivos 2022 ’
1.1.2
Presentar ante el Resultados En el numeral 7 del acta de
Comité del comité institucional de Gestion
Institucional de Acta Comité diagnéstico y Desempefio realizado el 25
Gestion y L presentado de julio de 2022, se evidencio
~ Institucional .
Desempefio los e 1/04 30/07 1 ante el la presentacion de los
. de Gestion y L . o
resultados mas D o Comité resultados del Diagnostico
esempefio L . 9
relevantes del Institucional integral de la Gestién
Diagnéstico de Gestion y Documental de la vigencia
Integral de Desempefio 2022.
11 Archivos 2022.
Actualizar el - —
Diagnostico Se e"'de.”c'°-
Integral de - Correo electronico del 23 de
Archivos mayo de 2022, de la Direccion
’ de Archivo de Bogota. Asunto:
programacion de mesa técnica
con secretaria juridica. Temas
1.1.3 a tratar: SIC, TRD y
Solicitar mesa de documentos electronicos.
trabajo al Archivo Mesa de - Correo electrénico del 10 de
de Bogota a fin . junio de 2022. Asunto:
. Memorando trabajo i
de recibir - . L socializacién de avances en
. y/o evidencia 1/06 30/07 1 solicitada al S
asesoria respecto L . temas de gestion documental
de reunién Archivo de .
alas B . de la entidad. (Donde se
. ogota .
transferencias concerto la agenda para
documentales realizar mesa de trabajo en el
secundarias. archivo de Bogota para el 10 de
junio)
- Memorando No. 2-2022-
13409 del 18 de julio de 2022.
Asunto: Solicitud concepto
técnico aplicacion tablas de
retencion documental.
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Fase Ejecucion

Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI
de ejecucion | Inicial Final
2.1 211
Procedimentar Elaborar o
s | e e | Crongrame o
écnicas con
base en los los doc_:umentos actua?igacién 1/02 28/02 1 Cé?:ggrféga documentos asociaq,os al
procesos de la asociados al documental proceso de Gestion
gestion proceso de Documental.
documental (...) Gestion
Documental.
Incluyéndolas en
los
procedimientos En el reporte del listado
asociados al maestro de documentos que
proceso de se descarga del aplicativo
gestion SMART se observa la
documental para 212 documentos actualizacion y/o creacion de
lo ?gﬂﬁ;g;ﬁfw Actualizar Documentos actualizados / p%l%igéégﬁgﬁ%igﬁ’:}gﬂal
actualizar los documentos actualizados documentos en la presente vigencia
procedimientos asociadosdal y p:{bl?cagos 1/03 30/09 11 programados (2311520-FT-243, 2311520-
de gestion prgcef.‘? e 0 eliminados para - | "FT.246, 2311520-GS-017,
documental y estion en el SMART actualizar * | 5341550.IN-012, 2311520-
realizar su Documental. 100 IN-019, 2311520-IN-020,
respectiva 2311520-MA-016, 2311520-
publicacion en el MA-020, 2311520-PG-008,
aplicativo 2311520-PL-022 y 2311520~
SMART. PR-108)
Se evidencio:
- Correo del 19 de septiembre
de 2022, donde se socializan
los documentos actualizados
del proceso Gestion
Documental (formatos
2311520-FT-246, guia
2311520-gs-017,
29 2.21 socializacion | procedimiento 2311520-PR-
Socializ.ar alas Socializar los Piezas es 108, Instructivo 2311520-IN-
dependencias de procedimientos | comunicacion realizadas/so | 012, Manual 2311520-MA-
la SJD los asociados al ales enviadas | 2/05 30/11 2 cializaciones 016)
rocedimientos proceso de por correo programadas
pf rmulad gestion electrénico *100 - Correo electronico del 14 de
ormulados. documental. octubre de 2022, donde se
socializan documentos
nuevos del proceso Gestion
Documental (SIC 2311520-
PL-022, programa 2311520-
PG-008, manual 2311520-
MA-020, Instructivos
2311520-IN-020 y 2311520-
IN-019)
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Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
2.31
Elaborar y Programa Se evidencié en el SMART:
publicar en Docu?nentos - Documento 2311520-PG-
SMART el Vitales o Documento 008 - Programa de
programa Esenciales 1/04 30/05 1 elaborado y documentos vitales o
especifico: : publicado esenciales V1. Fecha de
publicado en N )
e Documentos publicacién 27 de septiembre
Vitales o Smart de 2022,
Esenciales
23
Formular los o232
Programas Ajustar y publicar
Especificos de: | ©n SMART el o
e Formas y programa Programa Enel aplllcatlvo SMART se
Formularios especifico Documentos Documento observo el Programa de
eDocumentos documentos en | en soportes 01/04| 30/05| 1 aiustado Documentos Especiales con
Vitales o soportes especiales ) iaade | cod. 2311520-PG-009. El
Esenciales especiales de publicado en P cual fue publicado el 29 de
o Gestion de acuerdo a las Smart diciembre de 2022.
Documentos necesidades de
Electronicos de la Secretaria
Archivo Juridica Distrital.
e Documentos en
Soportes 233 Programa En el aplicativo SMART se
Especiales -9 Formas y observé:
Actualizar y ) N
ublicar en Formularios Documentos - Programa Normalizacién
gM ART los publicado en actualizados | Formas Formularios con céd.
rogramas Smart y publicados/ | 2311520-PG-006. Publicado
prograr . documentos | el 24 de noviembre de 2022.
especificos: P 1/02 31/03 2
o Formas y rograma programados -
. Documentos para - Programa de Gestion de
formularios Electroni tualizar* | D tos El .
e Documentos ectronicos actualizar ocumentos ectrénicos con
Electrénicos de de Archivo 100 cod. 2311520-PG-007.
Archivo publicado en Publicado el 24 de noviembre
Smart de 2022.
Se observan soportes de las
cinco (5) actividades
contempladas en el Numeral
11 — Plan de Conservacioén
Documental - Sistema
2.4 Integrado de Conservacion
Implementar el 2.41 Documental — Cod. 2311520-
plan de Implementar el PL-022. V1, Programa
conservacion programa Informe Saneamiento Ambiental
documental y el | 2311520-PG-002 | semestral de % programa | Desinfeccion Desratizacion y
plan de Saneamiento implementaci 1/02 30/12 | 90% | implementad Desinsectacion.
preservacion Ambiental 6n del o)
digital a largo Desinfeccién programa No obstante, de la actividad
plazo del Sistema | Desratizacion y No. 2 Realizar la limpieza y
Integrado de Desinsectacion. desinfeccion de espacios,
Conservacion. mobiliario y unidades de
almacenamiento, solo se
aporta la planilla de registro
de limpieza correspondiente
al mes de diciembre de 2022.
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se observan soportes de
242 cinco (5) de las siete (7)
Implerﬁéntar ol actividades contempladas en
programa Informe el Numeral 11 — Plan de
2311520-PG-003 semestral de % Programa | Conservacién Documental -
Monitoreo y implementaci 1/02 30/12 | 90% | implementad Sistema Integrado de
Control de 6n del o] Conservacion Documental —
Condiciones programa Cdd. 2311520-PL-022. V1,
Ambientales Programa Monitoreo y
' Control de Condiciones
Ambientales.
Se observan soportes de seis
(6) de las siete (7).
No se encontr6 evidencia de
la ejecucion de la actividad
"Revisar los sistemas de
almacenamiento destinados
243 para la preservacion de los
Implerﬁéntar el archivos electronicos o
digitales (accesibilidad a los
programa Informe anual documentos) y el
2311520-PG-004 cumentos) y
Inspeccion y de % Programa funcionamiento de los
Mantenimiento de implementaci | 1/02/ 30/10 | 90% | implementad equipos de computo 95%
Sistemas de 6n del o] asignados al archivo de
Almacenamiento programa gestion centralizago y archivo
e Instalaciones central
Fisicas
Por lo cual se observa un
cumplimiento del plan de
85,71 y la meta era de 90%.
Por lo tanto sobre el
cumplimiento previsto para la
vigencia (90%), se observa
un avance del 95%.
244
Actualizar el Se observoé que el programa
programa fue incorporado en el
2311520-PG-005 Programa Documento 2311520-PL-022
Prevencion de | 2311520-PG- Sistema Integrado de
Emergencias y 005 Conservacion Documental.
Atencién de Prevencion V1. El cual fue publicado en
Desastres en de Proarama el Smart y en la pagina web
Archivos de Emergencias 1/04 30/05 1 actuglizado de la SJD, en el siguiente
acuerdo a las y Atencion de enlace
necesidades de | Desastres en https://www.secretariajuridica.
la Secretaria Archivos gov.co/sites/default/files/2311
Juridica Distrital | publicado en 520-PL-022-Sistema-
atendiendo las Smart Integrado-de-
recomendaciones ConservacionSIC_copia_cont
de la Oficina de rolada.pdf
Control Interno.
24.5 Informe anual
Implementar el de % Programa Se observan soportes de la
programa | olementaci | 1/06 | 3012 | 90% | implementad | IScucion de las siete (7)
2311520-PG-005 6n del o actividades programadas
Prevencion de para la vigencia 2022.
Emergencias y programa
Atencién de
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Desastres en
Archivos
De las dos actividades
previstas, se observa
cumplimiento de la actividad
“creacion plantillas de
certificacion laboral” (50%),
2.5.1 para la actividad
Implementar el Informe anual “Parametrizacion y
programa de % Programa desarrollos para la
2311520-PG-006 | . . o . generacion automética del o
2 Programa |mp:;enmde;ta0| 1/04 30/11 90% |mplergentad formato 2311520-FT-240 83,33%
Im Ieméntar los Normalizacién roarama Versién 02, se observa un
IF; Formas prog cumplimiento parcial (25%),
Egog'sfr.r;z Formularios dado que no se evidencia la
form%laékl)s de realizacion de pruebas
funcionales.
azl:oe;go r(:r)'l:]aks)s En este sentido, se observa
def'n'dog en cada un cumplimiento de 75% y la
int uno meta era de 90%.
252
ImpLim;r::]e;r el Informe anual Se observa evidencia de la
231 ?52%—PG-007 de % Programa ejecucion de las 14
Programa implementaci | 01/04 30/11 90% | implementad actividades programadas.
Gestion r?)n I:\?#a °
Documentos prog
Electrénicos
2.6
Formular y 2.6.1 Plan
ejecutar el Plan | Elaborar el Plan Especifico de Plan Se evidencié el plan
Especifico de Especifico de Capacitacién Especifico de | especifico de capacitaciones
Capacitacién en Capacitacién en .. 15/01 31/01 1 . .. A
Gestis Gestion en Gestion Capacitacion que se elabor6 para la
estion ; ;
Documental de | Documental para v%c;c;}zrige;(t)glz Elaborado vigencia 2022.
acuerdo con el la Vigencia 2022.
cronograma y
contenidos
definidos.
- Correo
El plan especifico electrénico
de capacitacion 26.2 de
en gestion Ejecutar el Plan | convocatoria Sesiones Se observa la realizacién de
documental Especifico de | y/o evidencia ejecutadas / | las treinta (30) jornadas de
det;str:"'é‘;gdrzr la | Capacitacion en | de asistencia | 1/02 30/11 30 sesiones sensibilizacién, socializacion
< Gestion (registro de programadas | y capacitacion programadas
actividades y | pocumental para | asistencia o *100 para la vigencia 2022.
temas de la vigencia 2022 | pantallazo
capacitacion Meet o
requeridos para grabacion)
el proceso de
gestion
documental.
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2.71
Divulgar la Divulgacione Se evidencié Correos
" oomo solotar | Pieza s realizadas / | &
asistencia técnica comunicacion 1/02 30/08 2 Divulgacione ydonde sg indica como’
en materia de al divulgada Pro rasma das solicitar asistencia técnica de
gestion 9 manera virtual o presencial.
documental.
2.7
Brindar asistencia Se observa la realizacién de
técnica al cuarenta y nueve (49)
dgmanda alas asistencias técnicas en temas
. arcleas para I_a} de organizacién de los
imp! emelntamon archivos, planes de trabajo
. de 108 para organizacion y traslado
I|tn<-3ba|1m|_c(ejntos 2.7.2 Evidencia d de expedientes al Archivo
establecidos en | pringar asistencia | G oncia 9€ Asistencias Centralizado.
el Programa técnica en solicitud de técnicas
Docucr;n(-)esrtlit(;rl1 para materia de a?ésgﬁir;c;: ° realizadas / Por lo tanto, como se
la organizacion gestion (correo o 1/02 30/11 | 90% Asistepcias atendieron todas las
documental. documental al memorando) técnicas . solicitudes recibidas en el
interior de la ylo evidencia solicitadas * | periodo evaluado, se observa
Jur%?gareé?srﬁital de reunion 100 un avance del 100%.
Se recomienda que para la
vigencia 2023 las solicitudes
sean recibidas por correo o
memorando con el fin de
dejar soporte de las mismas.
2.8.1
Elaborar el Plan Plandfgnual
28 Anual de Transferencia Plan Anual Se observa cronograma de
Programary | Dooumentales s 03| 04| 1| erencia | primarias para 18 vigenda
realizar las Primarias para la Documentale s elaborado 2022.
transferencias vigencia 2022. | S Primarias
documentales vigencia 2022
primarias al
ArCh'VOI Centrlal, El plan anual de transferencia
para lo cua 282 Acta q«-?l fue aprobado por la Direccion
f ?eberal | Aprobar el Plan Qom!te de Gestién Corporativa de
ormu arsleéa plan Anual de (;nsgtuctl.o,nal Plan anual de | acuerdo con lo descrito en el
trar?gfltjaarengi as Transferencias Dees:rﬁ 'Zr%g 2/04 | 30/05| 1 transferencia | numeral 6.5.1" del Manual de
d al Documentales .dp : s aprobado Gestion Documental y de
OCL,Jmer,] ales Primarias para la <I]ue eVIben,C,le Archivos y fue socializado
primarias. vigencia 2022 aaprobacion mediante Memorando No. 3-
del plan 2022-2983 del 28-04-2022.

! “mediante del establecimiento del Plan Anual de Transferencias Documentales Primarias (...) o el establecimiento del Plan de

Transferencias Secundarias (...), que debe ser aprobado por la Direccion de Gestion Corporativa o el Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio y socializado a las dependencias de la Secretaria”
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Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
2.8.3
Divulgar el Plan El plan anual de transferencia
Anual de Plan anual de fue socializado mediante
Transferencias | Memorando 1/06 | 30/06| 1 transferencia | Memorando No. 3-2022-2983
Documentales s divulgado del 28-04-2022.
Primarias para la
vigencia 2022.
Se observoé los informes de
revision procesos de
transferencias documentales
primarias de ocho (8)
dependencias:
- Oficina Asesora de
Planeacién (16-06-2022)
- Oficina de Control Interno
284 (24-06-2022)
T - Despacho de la SJD (15-07-
Realizar control
. Informes de Controles de 2022)
de calidad a los trol d lidad Di ion Distrital d
expedientes control de calida - Direccion istrital de
obieto de calidad de realizados/ | Gestion Judicial (01-08-2022)
) . transferencia 1/08 31/10| 10 Controles de - Direccion de Gestion 80%
transferencia : c . =
documental s calidad qrporatlvg - Atencion a la
. . ) documentale programados Ciudadania (12-09-2022)
primaria a fin de L " ) L g,
s primarias. 100 - Direccion de Gestion
daraval ala ; »
misma Corporativa - Gestion
' Documental (19/09/2022)
- Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las
comunicaciones (19-09-2022)
- Direccion Distrital de
Politica Juridica (8-11-2022)
- Direccion Distrital de
Doctrina y Asuntos
Normativos (6-12-2022)
2.85
Ubicar Archivos En los FUID del archivo
fisicamente en la ubicados en central se observa en la
estanteria del Actas de el archivo columna AC la ubicacion de
Archivo Central | Transferencia 108! 3110| 10 | central/Archiv los archivos de las siete (7)
los archivos Documental os recibidos | dependencias que hicieron
objeto de Primaria. en transferencia documental en
transferencia transferencia la vigencia 2022.
primaria que se *100
reciben de las
dependencias.
29 2.91
. ; . Elaborar y
Brindar asistencia - Cronograma
P divulgar . .
técnica a las cronograma de de asistencia ] »
areas para la asisten%ia técnica técnica en cronograma Se evidencio due el-
implementacion | organizacion d 'gt ~ | cronograma de asistencia se
de los para la o05| 3105| 1 e ?,3|s'en0|a elaboré y divulgé mediante
lineamientos f;ael?gzggn di transferencia elaﬁg?;%?) Memorando No. 3-2022-3035
establecidos en . documental - y de 02 de mayo de 2022.
transferencias o divulgado
el PGD para la primaria.
e documentales
preparacion y rimarias, de
realizacion de P ’ Memorando
. acuerdo con el
transferencias
Plan Anual de
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documentales Transferencias
primarias. Primarias.
293 c . .
Brindar asistencia orreo as[stelnmas
técni b electronico técnicas Se observaron los formatos
gfr;‘;?z:gi é)rr? de realizadas/asi | de evidencia de reunion de
dogumental convocatoria 1/07 | 15/08| 10 stencias | diez? (10) dependencias de la
Y ylo técnicas SJD.
transferencia ) .
Evidencias programadas
documental L .
A de reunién 100
primaria.
A 2610| R Zi'10.1| Prest Se observa las planillas
It_e,r; g" a; ,eT lzar 03/ Registros en res arr|1tos o mensuales de consulta y
solicitudes de préstamos y/o planillas de consultas préstamo de documentos,
consulta'y consulta de control de efectuadas / encontrando que se
ol | oy |prstamosce | 201|302 | 0% | SIS | ateneronss 756
u licitud documentos p it solicitudes de préstamos y 33
acervo Soliciiudes | 5344550-PR- consutias consultas recibidas en la
documental que | recibidas a través 241 recibidas vigencia 2022.
se encuentra en de correo 100
custodia de la electronico.
Direccion de
Gestiéon
Corporativa para 2.10.2 Reportes Reportes
el proceso de Elaborar reporte estagisticos estadisticos Se evidenciaron diez (10)
organizacion, asi estadistico . elaborados / P
de préstamos | 1/02/20 | 30/12/2 reportes estadisticos
como los mensual de los 10 reportes ; .
. . y/o consultas 22 022 o mensuales en la vigencia
expedientes que préstamos y/o estadisticos
! documentale 2022.
integran el consultas s programados
Archivo Central. realizadas. *100
Fase Seguimiento
Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
3.1 Ela3b.(1).r;r En la informacién remitida se
Ree{lizar divul ary observa cronograma de

. 9 seguimiento a los archivos de

seguimientos al cronograma de Cronograma - oo
L g Elaborary | gestion y se verifica en SIGA
estado de visitas de de visitas de . -

N - - divulgar la correspondiente
organizacion de | seguimiento para | seguimiento 1/02 28/02 1 cronogram | divulgacion de los procesos:
los archivos de | verificar el estado ade visitas | 3-2022-2020, 3-2022-2918,
gestion, en las de organizacion Memorando 3.2022-2917. 3-2022-2901

Dependencias de | de los archivos 3_2022_2900’ 3-2022-2899’
la SJD. de gestion de las 3-2022-2898‘ 3-2022-2897'
dependencias ’ '

2 Despacho de la SJD — Reunidn realizada el 23 de mayo de 2022, Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios - Reunién
realizada el 01 de junio de 2022, Oficina Asesora de Planeacion - Reunion realizada el 2 de junio de 2022, Oficina de Control
Interno - Reunion realizada el 07 de junio de 2022, Subsecretaria Juridica Distrital - Reunion realizada el 28 de junio de 2022,
Direccion Distrital de Politica Juridica - Reunion realizada el 08 de julio de 2022, Direccion Distrital de Gestion Judicial -
Reunioén realizada el 13 de julio de 2022, Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos - Reunion realizada el 21 de
julio de 2022, Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control - Reunion realizada el 25 de julio de 2022 y Direccion de
Gestion Corporativa — Reuniones realizadas el 11, 18 y 23 de agosto y 22 y 26 de septiembre, de 2022.
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de ejecucion | Inicial Final
3.1.3 Lista de
Realizar visita en chequeo
puestos de seguimiento Visitas
trabajo para la organizacion realizadas / Se observan las actas de
verificacion del archivos de 1/03 30/04 | 11 visitas realizacién de visitas a 11
estado de gestion programad dependencias.
organizacion de Soporte de as *100
archivos de realizacion de
gestion. la visita
Se evidencié FUID
3.21 | . Inventario actualizado de acuerdo con
. nventario - .
Actualizar documental | los ajustes realizados por la
. - documental . P
inventario . 1/08 30/11 1 de archivo recepcion de las
del Archivo .
3.2 documental del Central central transferencias documentales
Elaborar y Archivo Central. actualizado | adelantadas en la presente
actualizar el vigencia.
inventario 302
documental del Actuéliiar ol Maba Se observa Mapa
Archivo Central. mapa topogréfico topogr%fico mapa Topografico Del Archivo
g . 1712 30/12 1 topografico Centralizado Secretaria
dgl Archivo del Ar.Ch'VO actualizado Juridica Distrital Edificio
ubicado en la actualizado
Restrepo. V7.
sede Restrepo.
3.3.1 Se observa la realizacion de
Solicitar la Solicitudes I -
. solicitudes de devolucion de
devolucion de los de | dient d
3.3 expedientes y/o c devolucion %soeggpe lentes que exce ten
Realizar la renovacioén de orreos 2/01 30/12 100% | /préstamos 'as, como es una meta
o . electrénicos para realizarse durante toda
seguimiento al los préstamos que la vigencia, se observa un
estado de los documentales exceden 30 X
) o avance del 100% con corte a
prestamos de que exce'dan los dias * 100 31 de diciembre de 2022,
expedientes en 30 dias.
custodia de la
Direccion de 332 Memorand
. os
Gestion Informar a los enviados / Se observa el memorando
Corporativa y del jefes de las solicitudes No. 3-2022-2760 de
Archivo Centraly | dependencias de 18/04/2022, donde se solicita
requerir su sobre las devolucion la devolucion de expedientes
devolucion en solicitudes de Memorando 2/01 30/12 100% reiteradas entregados en calidad de
caso de ser devolucion y/o (tres préstamos de los cuales se
necesario. renovacion de N han realizado tres
. solicitudes . - )
préstamos de reiteraciones mediante correo
docymentales devolucion electronico.
reiteradas. *
100
3.4 Informes
Elaborar y remitir reportes d)(le
alas 3.4.1 portes ¢ Informes Se observan los informes de
. . comunicacion e
dependencias el | Elaborary enviar es oficiales elaborados seguimiento y los correos
informe de informe sobre el del aplicativo 1/02 15/12 10 y enviados electrénicos mediante los
seguimiento a la estado de las S’?G A / Informes cuales fueron socializados,
gestion y tramite | comunicaciones programad | correspondientes a los meses
de oficiales en SIGA. os *100 de enero a octubre de 2022.
comunicaciones Correos
- electronicos
oficiales.
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3.5.1
Presentar avance
3.5 de las 3<;t|;/|edades Convocatoria Se observan soportes de las
Reportar de desgrrollan en a reunion o Presentacio diez (10) reuniones del
avances del materia de evidencia de nes subcomité de autocontrol de
proceso de estion reunion realizadas/ la Direccion de Gestion
Gestion docgmental en (listado de 1/02 30/12 10 | presentacio Corporativa donde se
Documental en sesion del asistencia, nes presentaron avances del
los Subcomités Subcomité de pantallazo programad proceso de Gestion
de Autocontrol Meet, as * 100 Documental en la vigencia
Autocontrol de la e
mensuales. Direccion de grabacion) 2022.
Gestion
Corporativa
Se evidencié la respuesta de
dos (2) requerimientos
recibidos:
3.6 - Oficio No. 2-2022-3698 del
Reportar a la 15 de marzo de 2022.
Direccion Distrital 3.6.1 Asunto: Diligenciamiento
de Archivo de L formulario actualizacién
. Responder los . . :
Bogota, el e§}ado requerimientos . ‘dlrectorlo entidades »
e la gestion del Archivo de distritales. (respuesta oficio
documental ge la Bogoté o el » .1-20.2,2-3281 de Ia' .
Secretaria . Solicitudes | Subdireccién Sistema Distrital
. e Archivo General . : .
Juridica Distrital a de la Nacion Informes y/o realizadas / | de Archivos de la Secretaria
través del . 2/01 30/12 100% | Solicitudes | General de la Alcaldia mayor
. relacionados con reportes S * .
Fg;?;lélgré% ?ael el desarrollo de la rem::) (l)%as de Bogotd).
Administracion de Doc(i(;fgr?tgl al - Impresién de pantalla del
Documentalen | meriordea aotiordo con requerimient
las Entidades del | , Secretaria archivo de Bogota del 22 de
Distrito ~EAGED, | Juridica Distrital. junio de 2022.
una vez este sea
requerido como es una meta para
realizarse durante toda la
vigencia, se observa un
avance del 100% con corte a
31 de diciembre de 2022.
Fase Mejoramiento
Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias de ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
4.1 Acta de apertura
Formular los 4'1.'1 y cierre de Auditorias Se observa soporte de la
planes de Atender jornadas auditoria / atendidas / | atencién de la auditoria de
mejoramiento con de gudnona gwden_mas_ de 2/01 30/12 | 100% | Auditorias | calidad realizada al proceso
base en las realizadas al asistencia (listado .
auditorias proceso de de asistencia progiamad de Gestion Doctrlmental enla
internas y realizar Gestion pantallazo Meet, as " 100 presente vigencia.
el seguimiento Documental. grabacién)
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DOCUMENTAL
Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias de ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
correspondiente
asu 412
cumplimiento. Formular planes Planes de
de mejoramiento meioramien No se identificaron No
requeridos para ! to Conformidades en la
establecer formulados auditoria de calidad
acciones de en Smart / adelantada al proceso
mejora a que Memorando 2/01 30/12 | 100% lanes de Gestion Documental en la
haya lugar, r'r?e'oramien vigencia 2022, por lo cual no
definiendo ! to se requirié adelantar planes
actividades, requeridos de mejoramiento en el
tiempos de a 100 SMART.
ejecucion y
responsable
. Con corte a 31 de diciembre
de 2022, el proceso Gestion
413 Evidencias de la Actividades Documental contaba con
Implerﬁeﬁtar las ejecucion de los ejecutadas diecisiete (17) planes de
acciones de los P]anes_de 2/01 30/12 | 100% . ‘/ mejoramiento, de los cualfs
lanes de mejoramiento actividades | doce (12) estaban al 100%
mgoramiento registrados en programad | (declarados efectivos) y cinco
! : Smart as *100 (5) estan al 100%
(pendientes por evaluar
efectividad).
Se evidenciaron diez (10)
memorandos donde se
socializaron las visitas de
seguimiento:
421 - 3-2022-2897 DDDAN
S Socializacio - 3-2022-2898 DDGJ
Sociatzar los nes - 3-2022-2899 DDIVC
42 visitas de realizadas / - 3-2022-2900 DDPJ
Informér alas seguimiento a Memorando 1/03 15/05 11 socializacio | - 3-2022-2901 Subsecretaria
. nes - 3-2022-2917 DDAD
%?f?:;?a%r:sla: cajde?einé)edlzslos progiamad - 3-2022-2918 Despacho
problematicas dependencias. as 100 '%'22%2222'22%12%%%7
identiicadas en - 3-2022-2921 OTICs
gestion, producto - 3-2022-7608 DGC.
del seguimiento a
la
:jn;pl:izae;itgﬁgg Segun lo reportado por la
de gestion DGC, se establecieron los
documental. con siguientes planes de trabajo:
a finalidad‘ de 422 ADOVO en -Con la Direccion Distrital de
establecer las Apoyar a las Izn)és de Inspeccion, Vigilancia y
acciones dependencias en P trabajo Control para la organizacion
requeridas para Isae];]ouriTnLiJ(I;\(igsz |y£ Planes de trabajo establecido ggnzti?\gsjszfuema;?ci\éogeqlzz
;:.ﬁgﬁgztg planes de trabajo Eeep;rnﬁ:ncig 10213012 2 :n/ a&?@ expedientes en gestion de las
g ’ para garantizar la 9 de tpraba'o entidades sin animo de lucro
organizacion ro raméd y se hace seguimiento
técnica de sus posg* 100 semanal a la ejecucion del
archivos. mismo.
- Con la Direccion Distrital de
Asuntos Disciplinarios para
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conformacion de expedientes
hibridos de la serie procesos
y se efectua el seguimiento
correspondiente.
De lo cual, se evidencian los
soportes.
4.31
Actualizar el
documento Hoja Hoja de Ruta Se observa cronograma de
de Ruta para la parala actividades 2022 para la
implementacién implementacién Actualizaci implementacién del Sistema
del Sistema de del Sistema de 102 | 28/02 1 6n de hoi de Gestion de Documentos
Gestién de Gestién de 1a Electronicos de Archivo
de ruta )
Documentos Documentos SGDEA y se anexa hoja de
Electrénicos de Electrénicos de ruta.
Archivo SGDEA | Archivo SGDEA
en la Secretaria
Juridica Distrital.
432
Elaborar el
cronograma de
actividades
4.3 requeridas para Se observa cronograma de
Desarrolio de la vigencia 2022 Cronograma de actividades 2022 para la
actividades L actividades para . > 4 !
) en cumplimiento la Cronogram implementacién del Sistema
encaminadas ala | g |g definido en | . | taci dg de Gestion de Documentos
|r£10;{2:1|:|?1lt(a)2|§n la Hoja de Ruta 'mge‘?rgg”Dﬁm 1/03 | 31/03 acti?/i d;’ 4es |  Electronicos de Archivo
del Sistema ce. | jmpiémantacien | COTeSPoNderes elaborado | yoncrind b “Cronograma
Gestion de del Sistema de ala vigencia Documento Electrénico 2021
Documentos Gestion de 2021 —2024"
Electronicos de Documentos
Archivo SGDEA | Electronicos de
en la Secretaria | Archivo SGDEA.
Juridica Distrital.
Desa?‘l.'gila;r las Con corte a 31 de diciembre
actividades de 2022, y de acuerdo a la
planeadas en el programacion de la Hoja de
cronograma para Ruta para la implementacion
la vigencia 2022 del Sistema de Gestion de
en cumplimiento actividades | Documentos Electrénicos de
de lo definido en Evidencias de la realizadas/ | Archivo SGDEA, se observa
la Hoja de Ruta ejecucion del 1/07 | 30/11 | 90% | actividades | ejecucion de las actividades 73%
para la cronograma programad | asi: 4 actividades al 100% y
implementacion as* 100 3 actividades al 38%, por lo
del Sistema de cual el cumplimiento es de
Gestion de 66%, que corresponde a un
Documentos cumplimiento del 73% en
Electrénicos de razon a la meta lgestablecida
Archivo SGDEA. de 90%
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1. TRD Ajustadas
segun concepto
técnico del
Archivo de
Bogota (En caso
de requerirse). En los soportes remitidos por
L la Direccién de Gestion
441 2&&?;32'2?3;” Corporativa, se evidencio:
Surtir el proceso de las TRD Actividades | - Soportgs d'e: la propuesta de
para la aiustadas seqtin realizadas/ actualizacién de las TRD.
convalidacion de ) >eg! o - - Aprobacion del Comité
las Tablas de concepto técnico 1/02 | 30/11 | 100% | actividades Institucional de Gestion y
- al Archivo de programad o
Retencion ! * Desempefio el 23-11-2022
Documental - | 3099 pare su as ™00 | " oficio 2-2022-26626 al
TRD acta de Consejo Distrital de Archivo
» de Bogota solicitando su
aprobacion del (?onvalidacién
Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio
4.4
Actualizacion 1. Documento En los soportes remitidos por
oportuna de los SIC con ajustes la Direccién de Gestion
instrumentos segun concepto Corporativa, se evidencié que
archivisticos de 4.42 técnico (En caso esta actividad ya esta
acuerdo con las o de requerirse). cumplida y se remitié
. Realizar las .
necesidades actividades para Actividades documento al archivo de
administrativas, ol roceso%e 2. Comunicacion realizadas/ Bogota mediante oficio No. 2-
técnicas y legales proces oficial de envio o L 2022-24043 del 22 de agosto.
A aprobacion del ; 1/02 | 30/11 | 100% | actividades
de la Entidad. - SIC al Archivo de
Sistema Bogota para visto programad
clg:g%r:/ggigﬁ } bueno o acta de as 100
e aprobacion del
Comité
institucional de
Gestion y
Desempefio.
4.4.3
Actualizar el
Banco
Terminolégico de Banco
series y B Terminoléai
subseries 2anco erminolog . . o
documentales de Terminolégico de co de Se evidencia actualizacion
. series y series y del Banco Terminoldgico en
Jdiiiggrgtigtr:ﬁal subseries 1/02 | 30/06 ! subseries la pagina web de la SJD.
con base en las documentales documental
actualizado es
I-I-\;Ztt)eliiigﬁ actualizado
Documental -
TRD V.1
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444
Aprobar la L
version version . .
actualizada de aé:tugllzada TSe gV|d|§ng|a gue_el Bancp
Banco . e Banco | Terminoldgico de tipo, series
Terminolégico de Agta Cpmlte Terminoldgi | y subseries documentale.s' fue
series y Insgtum_o’nal de 205 | 30/06 1 co de aprjobe_ldo por el Comlte
subseries estion y series y Instltumonfll de Gestlo_n’ y
documentales por Desempefio subseries Desempeiio en la sesién
"t documental | realizada durante los dias 23
parte del Comité .
Institucional de es y 24 de noviembre de 2022.
e aprobada
Gestiony
Desempefio.
445 Se evidencia la publicacion
Publicar en la version de la actualizacion del banco
pagina web de la actualizada | Terminolégico en la pagina
Secretaria de Banco de la SJD y se puede
Juridica Distrital Terminoldgi consultar en el siguiente
la version Publicacion en 107 | 3007 1 co de enlace
actualizada de pagina web. seriesy | https://www.secretariajuridica.
Banco subseries | gov.co/transparencia/7_datos
Terminolégico de documental | _abiertos?field_datos_abierto
series y es s_target_id=225&field_fecha_
subseries publicada | de_emision_document_value
documentales. =All
4.4.6
Actualizar las
Tablas de Control
de Acceso Tablas de Se evidencia la actualizacion
atendiendo las | Tablas de Control Control de
recomendaciones de Acceso 1/02 | 30/04 1 Acceso ;:I\e las Tabllas d,e 'ControtIJ %e
de la visita de actualizada actualizada ceeso enl abagina web de
o a SJD.
seguimiento del s.
Consejo Distrital
de Archivos de la
vigencia 2021.
447
Aprobar la
version La actualizacion de las
actualizada de L Actualizaci | Tablas de Control de Acceso
las Tablas de Iné(t:iiic(i:(;)rglltze 6n Tablas fue aprobada por el Comité
Control de Gestio 2/05 | 30/06 1 de Control Institucional de Gestion y
Acceso por parte estion y de Acceso Desempeiio en la sesién
) Desempefio ; P
del Comité aprobada realizada el dia 16 de
Institucional de diciembre de 2022.
Gestion y
Desempefio.
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448
Publicar en la Se evidencia la publicacion
pagina web de la Actualizaci | de las Tablas de Control de
Secretaria 6n de las | Acceso en el siguiente enlace
Juridica Distrital Publicacion en 107 | 3007 1 Tablas de | https://secretariajuridica.gov.c
la version pagina web Control de | o/transparencia/7_datos_abie
actualizada de Acceso rtos?field_datos_abiertos_tar
las Tablas de publicada. | get_id=215&field_fecha_de_e
Control de mision_document_value=All
Acceso.
Il. Cronograma PGD - vigencia 2023
Fase Ejecucion
Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
2.1
Procedimentar
las operaciones
técnicas con
base en los
procesos de la
gestion
documental:
o Planeacion
Documental
e Produccion 211
Documental Elaborar
¢ Gestién y cronograma de Se evidencia cronograma de
Tramite de revision y/o Cronograma actualizacién docgmental
Documentos actualizacion de de 1/02 28/02 1 Cronogram ara la vigencia 2023
e Organizacioén los documentos | actualizacion a elaborado P gencia. d Iy
Documental asociados al documental corr(;c;/ge;zlzozgo e
e Transferencias proceso de '
Documentales Gestion
® Preservacion a Documental.
largo plazo.
o Disposicion
Final
Incluyéndolas en
los
procedimientos
asociados al
proceso de
gestion
documental (...)
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24 Actividades
' ejecutadas
Implementar el del
Plan de Informe anual -
.. cronogram | Es una actividad programada
Conservacion 241 de
. . ade para desarrollarse durante
Documental y el Implementar el implementaci . . )
; . implementa | toda la vigencia. De la cual
Plan de Sistema on del 90% » ; ; o
P i . 1/02 30/12 ° cion del no se evidencian avances 0%
reservacion Integrado de Sistema
. .. SIC con corte a 28-02-2023.
Digital a Largo Conservacion - Integrado de . .
S vigencia
Plazo del SIC. Conservacion
: 2023/
Sistema -SIC .
Actividades
Integrado de d
Conservacion. programa
as * 100
Actividades
ejecutadas
de
251 cronogram
Implementar el Informe anual . as de N
roqrama de implementa | Es una actividad programada
231 ?52%—PG-006 implementaci cion para desarrollarse durante
Proarama 6n del 1/02 30/12 | 90% | programa toda la vigencia. De la cual 0%
Normglizacién programa 2311520~ no se evidencian avances
F 2311520-PG- PG-006 con corte a 28-02-2023
ormas . .
2.5 Formularios 006 vigencia
Implementar los 2023/
Programas Actividades
Especificos programad
formulados de as * 100
acuerdo con los Actividades
cronogramas ejecutadas
definidos en cada de
uno. 252 cronogram
Implementar el | Informe anual as de
programa de implementa | Es una actividad programada
2311520-PG-007 | implementaci cion para desarrollarse durante
Programa 6n del 1/02 30/12 | 90% | programa toda la vigencia. De la cual 0%
Gestion programa 2311520~ no se evidencian avances
Documentos 2311520-PG- PG-007 con corte a 28-02-2023.
Electrénicos 007 vigencia
2023/
Actividades
programad
as * 100
2.6
Formular y
ejecutar el Plan 2.6.1 Plan Plan Se evidencid elaboracién del
Especifico de Elaborar el Plan . . Plan Especifico de
c o . Especifico de Especifico o h .
apacitacion en Especifico de Capacitacion de Capacitacion en Gestion
Gestiéon Capacitacion en P o 1/02 20/02 1 .. .. | Documental vigencia 2023 y
e en Gestion Capacitacio s 2 .
Documental de Gestion Su comunicacion mediante
Documental n -
acuerdo con el Documental para vigencia 2023 Elaborado memorando Radicado No. 3-
cronograma y la vigencia 2023. 9 2023-1422.
contenidos
definidos.
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El plan especifico
de capacitacion
en gestion 26.2 Evidencia de
documental . o ] . . Se evidencio la realizacién de
o Ejecutar el Plan asistencia Sesiones .
debera integrar la e ) : tres (3) sesiones que
. Especifico de (registro de ejecutadas/
totalidad de N : } o ; corresponden a lo o
o Capacitacion en | asistencia o 1/02 30/11 | 100% | sesiones 12%
actividades y e programado en el Plan
Gestion pantallazo programad e o
temas de * Especifico de Capacitacion
o Documental para Meet o as * 100 .
capacitacion ) ) - en Gestion Documental.
. la vigencia 2023 grabacion)
requeridos para
el proceso de
gestion
documental.
2.7
Brindar asistencia Con corte a 28 de febrero de
técnica a 271 Evidencia de . . 2023 no fueron solicitadas
. . . g Asistencias . ; P
demanda a las | Brindar asistencia | solicitud de técnicas asistencias técnicas, por lo
areas para la técnica en asistencias realizadas/ cual no se requirié su
implementacion materl_ea de técnicas 1/02 30/11 | 80% | asistencias realizacién durante el periodo 259,
de los gestion (correo o técnicas evaluado, se observa un
lineamientos documental alas | memorando) . avance del 100% para el
) - . . solicitadas - )
establecidos en dependencias y Evidencia * 100 primer trimestre, lo que
el PGD para la que lo requieran. de reunién corresponde a un 25% de la
organizacion vigencia.
documental.
1. publicacion
de
inventarios
documentale
S en pagina
web.
2. Aprobacién
del Comité
(Ijr;sgt:;:tl%rrm]al Se evidencio la publicacion
2.8.4 Desem eﬁc); de los inventarios de
Surtir el proceso de IFaJ eliminacién documental en la
legal para llevar a metodologia pagina web en el siguiente
cabo eliminacion 9 - enlace
para llevar a Actividades . -
documental en . https://www.secretariajuridica.
aplicacion de las cabo Ia realizadas / gov.col/transparencia/7_datos
2.8 eliminacion 1/02 10/11 | 100% | Actividades ] ) o 25%
Tablas de documental roaramad _abiertos?field_datos_abierto
Retencion umental. progr s_target_id=218&field_fecha_
3. eliminacién as * 100 =
Documental - d tal de_emision_document_value
TRD quese | “ocumenaly =All.
encuentran suscripcion
convalidadas. gﬁnﬁrf;i%i Quedan pendiente las otras
tres (3) actividades.
Documental.
4. publicacion
en pagina
web de acta
de
eliminacion e
inventarios
documentale
S.
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de ejecucion | Inicial Final
2'.10'1 Préstamos Se observa las planillas
Realizar los
. . o consultas mensuales de consulta y
préstamos y/o Registros en - .
. gestionada préstamo de documentos,
atender las planillas de
s/ encontrando que se
consultas de control de solicitudes | atendieron las 94 solicitudes
archivos en préstamos de 2/01 30/12 | 100% . 25%
y de de préstamos y 11 consultas
atencion a las documentos . L
- préstamos recibidas con corte a 28 de
solicitudes 2311520-PR-
o . o consultas febrero de 2023, lo que
recibidas a través 241. ST o
d recibidas* | corresponde a un 25%, frente
e correo ; .
- 100 a la vigencia 2023.
electronico.
Elabozr-a1ro llgporte Reportes
ostadistico estadisticos Reportes Se evidencio el reporte
2.10 mensual de los de préstamos 1/02/ 30112 11 estadisticos | estadistico de los préstamos 9%
Atender las réstamos v/o y/o consultas mensuales y/o consultas del mes de
solicitudes de P consultasy documentale elaborados enero de 2023.
cor}sulta y realizadas. S
préstamo
documental del
acervo I
documental que Autorizacio
se encuentra en nes de
custodia de la traslado
Direccion de 2.10.3 documental
Gestion Gestionar la Correos gestionada | Se evidenci6 una solicitud de
Corporativa, asi autorizacion de electrénicos s/ traslado documental durante
como los traslados que solicitudes el periodo evaluado. Por lo
expedientes que | documentales en evidencien 2/01 30/12 | 100% de cual, se observa un avance 25%
integran el el marco de la los traslados autorizacié del 100% para el primer
Archivo Central. | centralizacién de | documentale n de trimestre, lo que corresponde
los archivos de S. traslados a un 25% de la vigencia.
gestion. documental
es
recibidas*
100
2.10.4 Reportes
Elaborar reporte estagisticos Reportes | No se observan soportes que
estadistico de traslados 1/02 30/12 1 estadisticos | permitan evidenciar avance 0%
mensual de los documentale mensuales | con corte a 28 de febrero de °
traslados s elaborados 2023.
documentales. ’
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Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
Solicitudes Se observa la realizacion de
3.3.1 de solicitudes de devolucién de
Solicitar la L expedientes que exceden el
s devolucion - A
devolucion de los . tiempo de préstamo que
: realizadas / . 2
3.3 expedientes y/o Correos réstamos corresponden a la Direccion
Realizar la renovacion de electronicos 2/01 30/12 100% | P ue Distrital de Inspeccion, 25%
seguimiento al los préstamos N Vigilancia y Control, con lo
exceden 15
estado de los documentales dias cual se observa un avance de
préstamos de que excedan los habiles * 100% para periodo evaluado,
expedientes en 15 dias habiles 100 lo que corresponde a un 25%
custodia de la de la vigencia.
Direccién de 332 Memorand | Para el periodo evaluado no
Gestion Inforn'lma.r alos 0s se presento la necesidad de
Corporativa y del iofes de las enviados / realizar solicitudes de
Archivo Central y ) . solicitudes | devolucién y/o renovacion de
: dependencias A
requerir su sobre las de . p'restamos documentales
devolucion en solicitudes de Memorando 2/01 30/12 100% deyolumon reiteradas, toda'vez que se 259,
caso de ser - reiteradas | renovaron los préstamos con
: devolucion y/o
necesario. e (tres corte a 28 de febrero, Con lo
renovacion de N
réstamos solicitudes | cual se observa un avance de
P de 100% para periodo evaluado,
documentales ” o
. devolucion) | lo que corresponde a un 25%
reiteradas. ,, . .
100 de la vigencia.
3.4 Informes
Elaborar y remitir y
reportes de
alas 3.4.1 N s
d . . comunicacion Se observd el informe sobre
ependencias el | Elaborary enviar ficial Inf | estado de |
informe de informe sobre el es onclales niormes €l estado de fas
- del aplicativo 1/02 15/12 11 elaborados | comunicaciones oficiales en 9%
seguimiento a la estado de las . .
" . o SIGA y enviados | SIGA correspondiente al mes
gestion y trdmite | comunicaciones
. de enero de 2023. .
de oficiales en SIGA.
o Correos
comunicaciones L
- electrénicos
oficiales.
Reportes
efectuados
enel
subcomité
3.5 Actas de
Reportar de 3.5.1 Subcomité de autocontrol
avances del Reportar avances | Autocontrol / Se observa soporte de la
proceso de del proceso de Direccion de Subcomités reunion del subcomité de
Gestién Gestion Gestiéon 1/02 30/12 100% de autocontrol de la Direccién de | 25%
Documental en Documental en Corporativa Autocontrol | Gestién Corporativa del mes
los Subcomités los Subcomités Proceso alos que de febrero
de Autocontrol de Autocontrol. Gestién se
mensuales. Documental. convoque
al Proceso
de Gestion
Documenta
1 *100
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Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
de ejecucion | Inicial Final
3.6
Reportar a la
Direccion Distrital 36.1
de Archivo de Res dnder los
Bogota, el estado re uF;rimientos Con corte a 28 de febrero de
de la gestion dgl Archivo de 2023 no se habian recibido
documental de la Bodota o el Respuesta requerimientos, por lo cual,
Secretaria Archiso General frente a no fue necesario hacer
Juridica Distrital a de la Nacion Informes v/o requerimien reportes, observando un
través del relacionados con re orteg 2/01 30/12 100% tos / avance de 100% para 25%
Formulario del el desarrollo de la P solicitudes periodo evaluado, lo que
Estado de la Gestion recibidas * | corresponde a un 25% de la
Administracion de 100 vigencia.
i Documental al
la Gestion ; )
interior de la
Documental en ;
. Secretaria
las Entidades del | yica Distrital
Distrito -EAGED, :
una vez este sea
requerido
Fase Mejoramiento
Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias de ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
Acta de apertura
411 y cierre de Auditorias
Atender jornadas auditoria / atendidas / Con corte a 28 de febrero de
de auditoria evidencias de o o 2023 el proceso no se han o
realizadas al asistencia (listado 16/01 | 30/12 | 100% Argdlrtg:;il adelantado auditorias al i
proceso de de asistencia, pasg* 100 proceso Gestion Documental
4.1 Gestion pantallazo Meet,
Formular los Documental. grabacion)
planes de
mejoramiento con
base en las 412
auditorias Formular planes Pl d
internas y realizar | de mejoramiento anes de
el seguimiento requeridos para mejoigmlen
correspondiente
5 su aisc:ti?;l::?j:e formulados | Con corte a 28 de febrero de
cumplimiento. | mejoraaque | Memorando | 16/01 |30/12 |100% | &N Smat/ | 2023 el procesonose han | gg,
haya lugar plgnes c_le adelantado_gudltorlas al
definiendo‘ mejoramien | proceso Gestion Documental
actividades, to.d
tiempos de req:11eor;) 0s
ejecucion y
responsable
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Productos / Fechas de
Actividad Tarea Evidencias de ejecucion Meta | Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
413 Evidencias de la Actividades
L ejecucion de los ejecutadas | Con corte a 28 de febrero de
Implementar las Planes de / 2023 el proceso no se han
acciones de los . . 16/01 | 30/12 | 100% . P o 0%
mejoramiento actividades adelantado auditorias al
planes de : .
. ; registrados en programad | proceso Gestion Documental
mejoramiento. *
Smart as *100
4.31
43 Desarrollar las
Desarrollo de actividades
actividades planeadas en el
) cronograma para
encaminadas a la . .
- la vigencia 2023 .
formulacion e L Actividades
. Y en cumplimiento . . . No se observan soportes que
implementacion de lo definido en Evidencias de la realizadas/ ermitan evidenciar avance
del Sistema de - ejecucion del 1/02 | 30/11 | 90% | actividades | P 0%
Y la Hoja de Ruta con corte a 28 de febrero de
Gestion de | cronograma programad 2023
Documentos . para’la as* 100 ’
Electrénicos de lmplementaC|on
Archivo SGDEA | d€! Sistema de
en la Secretaria DGoEc}:lSJtrlr?gn?c?s
Juridica Distrital. -
Electronicos de
Archivo SGDEA..
1. TRD Ajustadas
segun concepto
técnico del
Archivo de
Bogota (En caso
4.4 de requerirse).
Actualizacion 4.41 2. Comunicacion
oportuna de los | Surtir el proceso e . - El Consejo Distrital de
- oficial de envio Actividades . e
instrumentos para la . Archivos de Bogota tiene
s A de las TRD realizadas/
archivisticos de | convalidacion de . . - hasta el 04 de mayo de 2023 o
ajustadas segun 1/02 | 30/11 2 actividades L 0%
acuerdo con las las Tablas de e para emitir concepto de
. . concepto técnico programad P
necesidades Retencion al Archivo de as *100 convalidacion de la TRD
administrativas, Documental - Bogota para su remitida el 22/12/2022.
técnicas y legales TRD 9 I'dp .
de la Entidad. convalidacion o
acta de
aprobacion del
Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio
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M. SIC - Vigencia 2023
Programa 1 - Capacitacion y Sensibilizacion
Productos / F(_echas_ fie
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
g
ejecucion Inicial | Final
1.1 Registro de 01/02
Realizar capacitaciones y asistencia
sensibilizaciones a los
servidores publicos y/o Presentacion de
colaboradores de la la capacitacion Capacitaciones
Secretaria Juridica pacitaciones y Se evidencio soporte de la
sensibilizaciones
Distrital, de conformidad realizadas / capacitacion denominada:
con lo establecido en el 30/11 11 o Gestion Ventanilla Unica de 9%
Capacitaciones
plan especifico de pacitaciones y Correspondencia realizada el
Ly - sensibilizaciones
capacitacion en Gestion . 17/02/2023
programadas * 100
Documental, en las
cuales se enfatice el
adecuado manejo de los
documentos para su
conservacion.
1.3
Brindar asistencia técnica
a los gestores de
aégﬂ%?;;i?gﬁﬁg I?) Isa Con corte a 28 de febrero no se
expedientes. la habian remitido solicitudes de
peadientes, . . - asistencia técnica, por lo cual no
organizacion y asistencias técnicas o
conservacion de estos Evidencia de realizadas / se requirio adelantar esta
’ s 1/02 30/11 | 100% . . . actividad. En este sentido, se 25%
de acuerdo con los reuniéon asistencias técnicas observa un avance del 100% para
documentos producidos o solicitadas * 100 el periodo evaluado, lo ng
recibides, tenl_en_do corresponde al 25% de la
cuenta los conocimientos vigencia
adquiridos en las 9 '
capacitaciones o
sensibilizaciones.

Programa 2 - Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de
Almacenamiento e Instalaciones Fisicas

Fechas de
Productos / ejecucion
Actividad Evidencias de Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
Evidencias
(correos
electronicos - Se evidencio acta de inicio del
21 memorandos) de contrato de arrendamiento 004
Gestionar el proceso de solicitud de Vigencia 2023: de 2023. Objeto "Contratar el
contratacion para recursos para la Contrato de arrendamiento de un espacio
disponer de instalaciones | suscripcion del 02/01 | 30/12 1 arrendamiento para la gestion administrativa de
para la conservacién de Contrato de suscrito / Contrato la Secretaria Juridica Distrital".
los archivos de la arrendamiento de arrendamiento | Fecha 6 de enero de 2023. Plazo
Secretaria Juridica (vigencia 2022) programado * 100 11 meses y 5 dias,
Distrital Contratista: AGOPLA S.A.S en
Contrato de reorganizacion.
arrendamiento
(vigencia 2023)
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Programa 3 - Saneamiento Ambiental: Limpieza, Desinfeccion,

Desratizacion y Desinsectacion

Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
Jornadas de
limpieza y
3.2 desinfeccion Se ob laniilas d
Realizar la limpieza y Planilla de realizadas / e,—g izfrrg?jrg?apli%mi::a e
desinfeccién de espacios, |  registro de la 02/01 | 30/12 | 100% Jornadas de 9 . P 17%
L g A limpieza correspondiente a enero y
mobiliario y unidades de limpieza P y febrero de 2023
almacenamiento desinfeccion '
programadas * 100
Programa 4 - Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales
Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
4.4 Correos electronicos
. IR de verificacion ) L
Realizar la verificacion semanal remitidos / Se evidencié que con corte a 28
del funcionamiento de los Correo - de febrero de 2023 se han ®
- . L 02/01 | 3112 48 Correos electronicos 17%
equipos de monitoreo y electronico I efectuado ocho (8)
. de verificacion PR
control de condiciones semanal verificaciones.
ambientales .
programados * 100
. 4.5 - Acta Comité . Se evidencian dos (2) informes
Realizar las mediciones e informes elaborados
Institucional de : donde se observan las 5
de temperatura y o 02/01 | 31/12 11 / informes - 18%
Gestion y . mediciones de temperatura 'y
humedad y elaborar el pa programados * 100
. . Desempefio humedad efectuadas.
informe correspondiente
. . Cantidad de
Evidencias .
4.7 acciones .
. . (correos . Durante el periodo evaluado no
Realizar las acciones . emprendidas / -
. electrénicos, - fue necesario establecer
correctivas que se dos) d cantidad de . . d d
requieran, teniendo en memoran 0s) de acciones correctivas | 2CONes correctlvas. producto de
’ solicitud de 02/01 31/12 | 100% . o los resultados arrojados en la 25%
cuenta los resultados o identificadas en el T ]
. : realizacion de . medicién de los equipos de
arrojados por los equipos S informe de .
. actividades frente . monitoreo y control de
de monitoreo y control de . monitoreo de . .
. . a las acciones s condiciones ambientales.
condiciones ambientales ) condiciones
correctivas : N
ambientales* 100
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Programa 7 - Programa de Sensibilizacion a la Alta Direccion,
Servidores Publicos y/o Colaboradores de la Entidad Acerca del Plan
de Preservacion Digital a largo plazo.

Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
71
Realizar capacitaciones
y sensibilizaciones a
los servidores publicos
y/o colaboradores de la
Secretaria Juridica
D'Str.'tal’ de Registro de Se evidenci¢ soporte de la
conformidad con lo : . R : .
establecido en el plan asistencia Diagnéstico capa_xqtamon d_enommada_
R 1/02 | 30/11 11 Gestion Ventanilla Unica de 9%
de capacitaciones, en L Elaborado ; .
. Presentacion de la Correspondencia realizada el
las cuales se enfatice N
capacitacion 17/02/2023
acerca de la
importancia de la
preservacion digital a
largo plazo de acuerdo
con los lineamientos
establecidos por la
entidad.
Programa 8 - Programa de identificacion de los documentos
electrénicos de archivo definitivos
Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
8.2
Revisién instrumentos
archivisticos (Modelo Esta actividad esta para
de Reqms_lt’os para la Informe de revision 1/02 | 30/10 1 Informe elaborado adelantarse de feb_rero a octubre 0%
Gestion de de 2023 y no se evidencia avance
Documentos durante el periodo evaluado
Electronicos de
Archivo)
Programa 9 - programa para estandarizar los formatos de archivo
electrénico para preservacion digital a largo plazo
Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de éjecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
9.1
Realizar la
investigacion de los Informe de
posibles formatos de formatos de
preservacion aplicables preservacion 1/02 | 07/04 1 Informe Elaborado Con C(')rte.a 28 Qe febrero no se 0%
a los soportes aplicables a observo evidencias de su avance.
electrénicos de soportes

elementos
computacionales como
Bases de Datos,

electrénicos
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Maquinas Virtuales,
Correo electronico,
Backup.

Programa 11 - para establecer mecanismo para garantizar la integridad
de los documentos electréonicos de archivo

Productos / Fechas de
Actividad Evidencias de ejecucion Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial | Final
1.1
Evaluar las diferentes
. Informe sobre
herramientas Informe sobre o
- o caracteristicas de
electronicas que caracteristicas de integridad de Con corte a 28 de febrero no se
gestionan documentos integridad de 1/02 | 07/04 1 9 L : 0%
documentos observo evidencias de su avance
para establecer los documentos L
- . electrénicos
mecanismos de hash electronicos
. elaborado
aplicables de acuerdo
con las necesidades
11.2
Priorizar la
implementacion de Informe sobre
; Informe sobre o
mecanismos de caracteristicas de caracteristicas de
integridad en los ) . integridad de Con corte a 28 de febrero no se o
documentos 'Qéi%rrﬁ:gtg: 1/02 30/04 1 documentos observo evidencias de su avance 0%
electrénicos de archivo clectrénicos electrénicos
objeto de preservacion elaborado
digital que existen
actualmente
13 Memoran.do ylo
Establecer el o los ew:jeir:](i:g:]de Informe sobre
mecanismos de hash caracteristicas de
que seran Informe sobre 1/02 30/04 1 integridad de Con cc?rte a 28 Qe febrero no se 0%
estandarizados en la caracteristicas de documentos observo evidencias de su avance
Secretaria Juridica intearidad de electrénicos
Distrital. 9 elaborado
documentos
electrénicos.

Conclusiones y recomendaciones

Se evidencid un cumplimiento de 98.73% en la ejecucion de las actividades
contempladas en el PGD correspondiente a la vigencia 2022.

En lo concerniente al cronograma PGD 2023, no se evidencian tareas atrasadas, sin
embargo, hay actividades que a pesar de tener fecha de inicio en el periodo de
seguimiento, no tienen ningun avance, se recomienda realizar seguimiento permanente
con el fin que se garantice su desarrollo.

Se recomienda revisar aquellas metas que en el PGD 2023 y el SIC presentan un
cumplimiento previsto por debajo del 100%, con el fin de que se determinen las causas
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y de ser posible se incorporen los recursos necesarios que permitan obtener niveles de
avance optimos, en razon a la finalizacion del PGD en la proxima vigencia. Igualmente,
es necesario que se socialice en el Comité Institucional de Gestion y Desemperio las
actividades previstas y se presenten avances de su cumplimiento.

Se reitera la recomendacion de que las solicitudes para brindar asistencia técnica en
materia de gestion documental (tarea 2.7.2 - PGD) sean recibidas por correo o
memorando con el fin de dejar soporte de las mismas, como se indica en el
producto/evidencias de ejecucion del cronograma de trabajo.

En cuanto al SIC 2023, no se evidencian actividades atrasadas, no obstante, para
aquellas en las que no se presentaron avance y que tienen fecha de terminacién en el
mes de abril, se recomienda garantizar su oportuno desarrollo. A continuacion, se
detallan:

e Realizar la investigacion de los posibles formatos de preservacion aplicables a
los soportes electronicos de elementos computacionales como Bases de Datos,
Maquinas Virtuales, Correo electrénico, Backup.

e Evaluar las diferentes herramientas electrénicas que gestionan documentos para
establecer los mecanismos de hash aplicables de acuerdo con las necesidades

e Priorizar la implementaciéon de mecanismos de integridad en los documentos
electronicos de archivo objeto de preservacion digital que existen actualmente

o Establecer el o los mecanismos de hash que seran estandarizados en la
Secretaria Juridica Distrital.

Respecto de los expedientes inactivos que se encuentran en el archivo de gestion de
la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios, se recomienda adelantar las actividades
propuestas en el plan de trabajo con el propdsito de dar cumplimiento a lo concerniente
en la organizacion y transferencia documental.
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