ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C
Secretaria Juridica Distrital
SECRETARIA Nro. Rad: 3-2024-11857

BOGOT/\ | JURIDICA | 5, SnEomronsmm

MEMORANDO

Cédigo Depend.: 2310300
HERNANDO ANDRES DE LA ROSA CHAMORRO DIRECCION DE
GESTION CORPORATIVA RICARDO DANIEL ALVAREZ MORALES
OFICINA ASESORA DE PLANEACION VICTOR HUGO QUINTERO
MARIN OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES ADDILY JOHANNA CALA CASTRO GESTION
DOCUMENTAL MAURICIO ALEJANDRO MONCAYO VALENCIA
DESPACHO DE LA SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL ANGELICA
MARIA ACUNA PORRAS SUBSECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

De: OFICINA DE CONTROL INTERNO

INFORME FINAL DE SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTION

DOCUMENTAL Y DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION¢, 2024

Para:

Asunto:

| Referenciado(s) | N/A

Respetado doctor

En atencién a la ejecucion del Plan Anual de Auditoria de la vigencia 2024 V5, me permito re-
mitir el informe final de seguimiento al Programa de Gestion Documental - PGD y del Sistema
Integrado de Conservacion - SIC de la Secretaria Juridica Distrital.

Este informe se da a conocer al sefior Secretario y a los miembros del Comité Institucional de
Coordinacion de Control Interno, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 648 de 2017 -
Articulo 16. “Adicionese al Capitulo 4 del Titulo 21, Parte 2, Libro 2 del Decreto 1083 de 2015,
los siguientes articulos: (...) Paragrafo 1 “Los informes de auditoria, seguimientos y
evaluaciones tendran como destinatario principal al representante legal de

la entidad y al Comité de Coordinacion de Control Interno y/o comité de auditoria
y/o junta directiva, y deberan ser remitidos al nominador cuando éste lo requiera

Atentamente,
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SECRETARIA

JURIDICA OFICINA DE CONTROL INTERNO
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION

DOCUMENTAL

1. Objetivo

Realizar el seguimiento a las actividades previstas para la vigencia 2024 en el Programa de
Gestion Documental de la Secretaria Juridica Distrital y del Sistema Integrado de
Conservaciéon — SIC.

2. Alcance

Verificar la ejecucion de las actividades del plan de accion del Programa de Gestion
Documental 2024 y que se encontraban previstas en el PGD 2020-2024, asi mismo para las
actividades del plan de accién en el marco del PGD 2024-2028 aprobado en la presente
vigencia, con corte a 31 de octubre.

Verificar la ejecucién de las actividades previstas para 2024 en el Sistema de Conservacion
Documental, con corte a 31 de octubre.

3. Criterios

Las principales disposiciones normativas referente al Programa de Gestion Documental son
las siguientes:

Ley 594 de 2000: “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”.

Ley 1712 de 2014: “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de
Acceso a la Informacién Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura’.

Resolucion 013 de 2021 SJD: “Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental, el
Plan Institucional de Archivos PINAR y el programa de Gestion Documental PGD de la
Secretaria Juridica Distrital”.

4. Metodologia

Revision y analisis documental de los soportes remitidos por la Direccion de Gestion
Corporativa respecto de las actividades establecidas en el cronograma del programa de
Gestién Documental y del Sistema Integrado de Conservacion con corte a 31 de octubre de
2024.
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5. Ejecucidn

5.1 Resultados PGD - Cronograma vigencia 2024.(PGD 2020-2024)

El programa presenta un avance de 93.54% con corte a 31 de octubre de 2024.

A continuacion, se describen los resultados obtenidos, y se han clasificado teniendo en

cuenta las siguientes convenciones:

Explicacion

Estado de las actividades i/o tareas

Actividad finalizada al corte de seguimiento

En ejecucion

Actividad con evidencias y fecha de
finalizacion  posterior al corte de
seguimiento — se ejecuta dentro de los
términos programados.

Inicio programado después de la fecha de
corte

Actividad no prevista para ejecutarse en el
periodo de seguimiento.

No se han vencido el plazo previsto, sin
embargo, no reportan ningin avance con
corte a la fecha de seguimiento y estan
préximos a cumplirse los términos.

Actividad sin reporte de avance y que
presenta finalizacion en el periodo de
seguimiento.

Fase de planeacion:

Se programaron actividades (2) actividades con seis (6) tareas en total, de las cuales

se observa el siguiente avance:

Estado de las tareas Total
4
En ejecucion 2
Actividad Tarea Fecha inicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
Segln evidencias aportadas se
observa DIAGNOSTICO
INTEGRAL DE LA GESTION
Actualizar el Documento DOCUMENTAL M
Diagnéstico Diagnéstico Documento ADMINISTRACION DE
Integ ral de Integ ral de 1/3/2024 30/4/2024 1 claborado ARCHIVOS SECRETARIA | 100% Cumplida.
A r? A r? JURIDICA DISTRITAL 2024, no
enIoS. eNNoS. obstante, la elaboracion de dicho
documento es de 04 de junio de
2024, por fuera del termino
establecido para esta actividad.
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JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
se recomienda respetar las
fechas establecidas en el
cronograma d las actividades.
Se elaboro6 la primera
Elaborar version de la historia
snmerz_a Version institucional archivistica de
e la historia . o
institucional la Secretaria Juridica
archivistica de Distrital, la cual se incluyé
la Secretaria en el Diagnostico Integral
Juridica Documento Gestién Documental y
Distrital. Historia Administracion de
(Recomendaci | Institucional .
on Informe de | Archivistica 11212024 30/3/2024 1 D‘l’ct‘jmeg‘" Archivos en aras de que 100% cumplida
Seguimiento Secretaria elaborado esté disponible para
Estratégico al Juridica consulta como documento
Cumplimiento Distrital asociado al proceso de
dela gestién documental en el
Normatividad Sistema Integrado de
Archw@hca Gestion. El documento fue
Vigencia 2022 - .
septiembre de pul?llcfado en Smart el 03
2023). de julio de 2024.
Definir
esquema para
la descripcion Documento Teniendo en cuenta que
documental Esquema para se actualizo el PGD para
basado en la la descripcion Documento la vigencia 2024-2028 la
norma ISAG documental 1/4/12024 30/6/2024 1 elaborado actividad quedo incluida 5% En ejecucion
(G) para basado en la en este y se encuentra en
efectuar norma ISAG ejecucion.
transferencias (G)
documentales
secundarias.
Identificar la
documentacion
susceptible de
transferencia
documental
secundaria en
B » 4 se observa documento de
aplicacion del | Version IDENTIFICACION SERIES Y
procedimiento preliminar del SUBSERIES  SUSCEPTIBLES
2311520-PR- Plan de . DE TRANSFERENCIA
Final de secundaria Documento matriz de Andlisis de series y
Documentos. (apartado 1/5/2024 30/6/2024 1 elaborado subse;iesl a tragsie;tinzia 100% Cumplida.
I B secundaria, y correo de e
(;ﬁi?g:;r;dgg' gj:nnflcauon junio de seguimiento reportando
Sequimi iy la actividad. Por tanto, se da
eguimiento documentacion cumplimento  a la  tarea
Estratégico al objeto de d
Cumplimiento transferencia). plrograma a
dela
Normatividad
Archivistica
Vigencia 2022 -
septiembre de
2023).
Elaborar Programa 1/3/2024 30/6/2024 1 Programa sera_ejecutada en la vigencia 5% En Ejecucion
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SECRETARIA

DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
programa especifico de elaborado 2025 y quedo inmersa
especifico de reprografia. en el marco de la ejecucion del
reprografia. PGD 2024-2028. se encuentra
en ejecucion

Documentos

:Fg):;ﬂgs por Segun las evidencias aportadas ,
Actualizar la Insitucional de se registran documentos de Plan
Politica de " de  Gestion Documental,
Gestic Gestion'y i

estion Desemperio: aprobado y oficializado en Smart

Documental, el >SMpenc: 2311520-PG-001

Politica de o .
Plan Gestion Plan Institucional de Archivos -
Institucional de Programa PINAR, aprobado y oficializado o .
Archivos - Elocumental 11312024 30/6/2024 3 elaborado en Smart 2311520-PL007 y 100% Cumplida.

an .

PINAR y el - Programa de Gestion

Institucional de
Programa de Archivos - Documental - PGD, aprobado y
Gestion PINAR oficializado en Smart 2311520-
Documental - Proarama de PL-007. Se recomienda dar
PGD. G 9re tramite de oficializacién al PGD

estion de manera urgente
Documental - gente.
PGD

e Fase Ejecucion

Se programaron trece (13) actividades con dieciocho (18) tareas en total, de las cuales

se observa el siguiente avance:

Estado de las tareas
18

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto a la fase de ejecucion:

Total

Actividad Tarea Fecha inicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
211 D? Cl,:me(;l fos Se observa actualizacion del
. actualizados
Revisarylo | /L0 0 i Documentos o | pROCESO: GESTION
actualizar eliminados en formatos DOCUMENTAL CODIGO
documentoso | "'\t o revisados y/o | 9341520.pR-024, y FORMATO
formatos oégina Web 0 .| acualzados/ | pe AUTORIZACION . :
asociados al Evidencias de 1/02/2024 30/06/2024 100% Documentos o PARAMETRlZAClON DE FIRMA 100% Cumpllda.
proceso de revision de formatosque | giSTEMA  DE GESTION
Gestion documentos serequiera | DOCUMENTAL SIGA- 2311520-
Documental que no revisar y/o FT-426 Version 1
seglin se ’ actualizar * 100
requieran requieren
actualizacién.
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SECRETARIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
Actividades
ejecutadas del
cronograma de
Evidencias de Imﬂlzrglegltgcm glecspecto ;jtel %r;)(rjlogratm; (:jel
ejecucion de vigencia 2024 / 2024con cob © a Jlde oclubre de
Implezrﬁtrltarel cada una de Actividades 53% S¢ observa un avance de
Sistema las actividades programadas Dent.ro del alcance del PDG -
| previstas en el 1/02/2024 30/06/2024 100% para ejecucion ) 100% Cumplida.
ntegrado de ) Junio 2024 se observa
Conservacion - | tSlste(rjna q gnt(e ?b%;y implementacion del SIC, el cual
SIC. Cnegra 0 de Junio de deberd continuar su ejecucion
onservacion - enel dento de | fividad
SIC cronograma de ento de Jas - activioades
: .. | previstas en el PGD 2024-2027
implementaci6
n del SIC
vigencia 2024
*100
Actividades
Evidencias de ejecutadas del | Se observa PROGRAMA DE
ejecucion de cronogramade | GESTION -DOCUMENTAL -
251 cada una de implementacié | PGD 2024-2028, FECHA DE
Implementarel | las actividades n programa APROBACION: 21 DE AGOSTO
programa previstas en el 2311520-PG- | DE 2024 - SESION No. 8 DEL
2311520-PG- programa o 009 vigencia COMITE o .
009 Programa | 2311520-PG- | 102/2024 | 3000612024 | 100% 2024 / INSTITUCIONAL DE GESTION | 100% | Cumplida.
de 009 cuya Actividades Y DESEMPENO, FECHA DE
Documentos ejecucion programadas | VIGENCIA: 21 DE
Especiales culmina el 30 para ejecucion | SEPTIEMBRE DE 2024 A 30
de junio de antes de 30 de | JUNIO DE 2028 VERSION No.
2024 junio de 2024 * | 03
100
Sesiones
ejecutadas /
sesiones
26.2 Ejocutar | CVidencia de programadas o
ol Plan reaI|za_C|on ’de para ejecucion | Segln eV|denC|a_s’aportada}s, se
Especifico de capacitacion entre febreroy | observa la relacién de 8 items,
Capacitacién (registro de juniode 2024 | cada uno con su presentacion,
en Gestion asistencia, 1/02/20224 30/06/2024 8 en Plan programacién y registro de 100% Cumplida.
Documental pantallazo Especificode | asistencia d todo el Plan
para la Meet, Capacitacion especifico de capacitacion de
vigencia 2024 presentacion o en Gestion Gestion documental.
’ grabacion) Documental
para la
vigencia 2024 *
100
2.7.1 Brindar Evidencia de
?;ﬁ?g%i Zglilsctletzlﬂ:ig: Asistencias Se observd que, desde el
materia de técnicas técnicas proceso de gestion documental,
gestion (coreo 0 realizadas / se realizaron trece  (13)
documental a memorando) y 1/02/2024 30/06/2024 100% asistencias asistencias técnicas, observando 100% Cumplida.
las evidencia de técnicas solicitudes de todas las éareas
dependencias reunion solicitadas * coni:luyendo esta actividad e un
que lo (Registro de 100 100%
requieran. Asistencia)
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SECRETARIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
2.8.1 Elaborar N
el Plan Anual de acuerdo a la evidencia
de Plan Anual Qe preserjtgda se observa correo
Transferencias Transferencias Plan anual Qe electronlco_ 0 del 30 de mayo .
D Documentales 1/05/2024 30/05/2024 1 transferencias | donde se informa la aprobacion 100% Cumplida.
ocumentales L ;
Primarias para ' Pr|mar|as elaborado del pIar? operativo  de
la vigencia vigencia 2024. trapsferenmas documentales
2024, adjunto en el correo precedente.
con memorando Nro. Rad: 3-
2024-4726
Fecha: 11/06/2024, la DGC
28.2 Divulgar remiti6 el PLAN OPERATIVO DE
el Plan Anual TRANSFERENCIAS
de DOCUMENTALES
Transferencias Plan anualde | PRIMARIAS VIGENCIA 2024,
Documentales Memorando 1/06/2024 30/06/2024 1 transferencias | también se observa documento | 100% Cumplida.
Primari divulgado para Establecer pautas para
rimarias para . :
la vigencia realizar la transferenma
2024 documental, denominado PLAN
' OPERATIVO DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS
VIGENCIA 2024
2.9.1 Elaborar
y divulgar
cronograma de con memorando Nro. Rad: 3-
asistencia Cronc_)gtramg de 2024-5006 de Fecha:
técnica para la ?esc'ﬁligiﬁ Cronogramade | 200812024, se  remito
prelp aragiérliy organizacion y asistencia §§g¥gﬁgﬁgA TECNIC[A)\E
realizacion de . o o .
fransferencias trdaoncsuf;rsg tc; 1/06/2024 30/06/2024 1 N ;ggr:;; PLAN OPERATIVO 100% Cumplida.
documentales rimaria divulaa doy DE TRANSFERENCIAS
primarias, de primaria. 9 DOCUMENTALES PRIMARIAS
acuerdo con el VIGENCIA 2024, con su
Plan Anual de Memorando respectivo anexo.
Transferencias
Primarias.
2.10.1 Realizar se observa planilla del Control de
los préstamos consultas Archivo Central, segun
ylo atender las Registros en Préstamos o evidencia aportada no se
consultas del planillas de consultas recibieron  solicitudes  de
Archivo Central control de gestionadas/ | préstamos documentales en el
en atencion a préstamos de 2/01/2024 30/06/2024 100% solicitudes de | Archivo Central. Como es una 100% Cumplida.
las solicitudes documentos préstamos o actividad a demanda y no se
recibidas a 2311520-PR- consultas requirid de su gestion le
través de 241. recibidas * 100 | corresponde un porcentaje de
correo avance un 100 %, respecto de la
electronico. vigencia 2024.
2.10.2Elaborar
reporte
estadistico Re’polrtes Reportes Se evidencié la elaboracion
mensual de los - estadisticos de estadisticos mensual de SEIS (6) informes
préstamos y/o préstamos y/o 2/02/2024 30/06/2024 5 | tadisticos de los préstamos v/o 100% Cumplida.
consultas consultas mensuaes estadls closp y
. elaborados consultas realizadas
realizadas en documentales.
el Archivo
Central.
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SECRETARIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

BOGOT. JURIDICA ,
,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
2'.10'3 Autorizaciones
Gestionar la
o de traslado
autorizacion de , . .
traslados Cor(egs dogumental segin evidencias aportadas
documentales electrénicos gestionadas/ | durante los meses de enero,
que evidencien 2/01/2024 30/06/2024 100% solicitudes de | marzo abril, junio julio y agosto, 100% Cumplida.
en el marco de . . ; o
| los traslados autorizacion de | se realizaron varias solicitudes
a .
o documentales. traslados de trasladé documental
centralizacion documentales
de los arc.hlvos recibidas * 100
de gestion.
2.10.4 Elaborar
reporte
estadistico Se evidencié la elaboracion
mensual de los estaRgiz(t)iSs: de ezgg%ﬁizs mensual de SEIS (6) reportes
traslados 2/02/2024 30/06/2024 5 estadisticos de los traslados 100% Cumplida.
traslados mensuales
documentales documentales elaborados documentales, los cuales se
al Archivo de ’ realizaron de manera mensual
Gestion
Centralizado.
3.2.2 Actualizar se observa la remisién via creo
el mapa Mapa electrénico de la actualizacion
topografico del | topogréafico del Mapa del mapa topografico del archivo .
. . 1/06/2024 30/06/2024 1 topogréfico : . 100% Cumplida.
Archivo Archivo actualizado centralizado V9 ( Archivo de
ubicado en la actualizado Gestion Centralizado y Archivo
sede Restrepo. Central) el 27 de junio de 2024
3.3.1. Solicitar Segln Io.|pd|cado por el proceso
p de Gestion Documental, con
la devolucion corte al presente seguimiento no
de los : Solicitudes de pre: gum!
. o se realizaron préstamos
expedientes devolucion .
) documentales en el Archivo
ylola Correos realzadas / Central, por tanto, no procede la
o o ) , , o .
renovacion de electronicos 1/02/2024 30/06/2024 100% préstamos que solicitud de devolucion de los 100% Cumplida.
los préstamos exceden 15 A .
AT mismos. Como es una actividad
documentales dias habiles oy
ademanda y no se requirié de su
que excedan 100 "
los 15 dias gestion le corresponde un
o porcentaje de avance un 100 %,
habiles
) respecto de la vigencia 2024.
3.3.2Informar a Para el periodo evaluado no
los jefes de las Memorandos hubo necesidad del envio de
dependencias enviados / memorandos teniendo en cuenta
sobre las solicitudesde | que no se adelantaron
solictudes de | yjororando | 10212024 | 3000612024 | 100% | devoludon | préstamos documentales al | a0 | oymplige
devolucion y/o reiteradas (tres | archivo central. Por lo tanto, se
renovacion de solicitudes de | evidencié un avance del 100%
préstamos devolucion) * para el segundo trimestre, lo que
documentales 100 corresponde a un 100% de la
reiteradas. vigencia
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SECRETARIA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

BOGOTI\ JURIDICA

DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL
Actividad Tarea Fechainicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
se observan evidencias
correspondientes a los meses de
enero, febrero, marzo, abril,
%:Q?:rl?r:}gﬁg rlgFf)c())rrtn::s d¥e mayo , el proceso de gestion
. documental realizé y socializé de
sobre el estado | comunicacione Informes manera c
de las s oficiales del 1/02/2024 30/06/2024 5 elaborados y 100% umplida.
comunicacione | aplicativo SIGA enviados gﬁjﬁiaciilnesesmdo de las
sofg;llglzs en elgc(i:gi(i)osos oficiales en SIGA, teniendo en
' cuenta que se realizaron los 5
informes se da cumplimento a la
actividad descrita
De acuerdo con la informacion
remitida por
el proceso de  gestion
Actas fprodrtes dgcumgntal, t fse
ol efectuadosen | observd que este proceso fue
|3'5'1 Reportar Subcomité de el subcomité convocado a los Subcomités de
os avances del Autocontrol d
roceso de Direccion de © autocpptrol / Agtooqptrol " de ) la
pG - s Subcomités de | Direccion de Gestion Corporativa .
estion Gestlorj 2/01/2024 30/06/2024 6 Autocontrol de | de los 100% Cumplida.
IE; :%Jl:giztr\ilitzg Cgrr;())%reastgla la Direccion de | meses de enero febrero, marzo,
de Autocontrol Gestion Gestion abril , mayo y junio de 2024.
' Documental Corporativa adicionalmente 3 Actas del
' realizados 100 | Subcomitt de  Autocontrol
Direccion de Gestion
Corporativa, de los meses de
julio, agosto, septiembre 2024
s observa documento de
Seguimiento  Estratégico  al
36.1 Cum_pljm_iento de la Nor_mativa
Respdnder los Archm;tlca en las Entlde}des
requerimientos el Distrito Qap|ta| 2024 - Eerlodo
del Archivo de de referencia 2023 Profesionales
Bogot o el Asignadas- también se observa
Archivo radicado Nro. Rad: 2-2024-4132
General de la Respuesta Fecha:  08/04/2024 de la
Nacion frente a DIRECCION  DE GI.E,STION
relacionados | MOMESYI0 | oi0g004 | 3000612024 | 100% | requerimientos | CORTORATIVA remision de | qn0 | ey mpida
con el reportes | solicitudes oficio al Sefior(a):
q S, ALVARO ARIAS CRUZ de la
esarrolllo’de la recibidas * 100 DIRECCION DISTRITAL DE
Docmentl ARGHNG  DE BOGOTA-
interior de Ia D|reCC|_on _ Electromca:
Secretaria ventanillaelectronica@alcaldiab
Juridica ogota.gov.co -RESPUESTA A
Distrital REMISION FORMULARIO DE
‘ SEGUIMIENTO ESTRATEGICO
GESTION DOCUMENTAL 2023

e Fase de Mejoramiento

Se programaron tres (3) actividades con siete (7) tareas en total, de las cuales se

observa el siguiente avance:
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Estado de las tareas
_ 7

Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto a la fase de

segU|m|ent0:
Actividad Tarea Fecha inicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
Acta de
411 apertura y
Atender clerre d.e .
jornadas de auditoria / Auditorias se concluyo el ejercicio de
Jauditoria ev@dtenci'as de 16/01/2024 30/06/2024 100% /ateg?idfa S auditoria pozlpartejde la oficina 100% Cumolid
realizadas al szazgcéae 0 roak;aln?a::ja:s + | de Control Interno y gestion del ’ umplica.
proceso de asistencia prog 100 proceso Gestién Documental.
ggzﬂr?wnental. pantallazo
Meet,
grabacion)
4.1.2 Formular
planes de
;zzjl?;?éimo Planes de se observa que el area
mejoramiento responsable adjuntd proyeccion
para establecer f lad del plan d . ent
’ o o .
hmae;grleiJ ga?ue Memorando 16/01/2024 30/06/2024 100% de conformidades establecidas por 100% Cumplida.
definien d01 mejoramiento la Oficina de Control Intero en
. requeridos * el marco de la auditoria de
actividades, 100 gestion al Proceso de Gestion
tiempos de
ejecucion y
responsables.
. SegUn lo evidenciado en el
Actividades "
| B e
las acciones de :a ej;lcuciér:j de /actividaddes de registro, fezéha reéistro del
losplanes de | . anes ce 16/01/2024 | 30/06/2024 | 100% | Prodramadas | o 100% Cumplida.
mejoramiento mejoramiento para ejecutar 2023-08-28, el cual consta de
) registrados en en el primer L
vigentes en la Smart semesire dos (2) actividades, la cuales ya
vigencia 2024. 2024* 100 se encuentran ejecutadas al
100%
Con memorando Nro. Rad: 3-
2024-849
4.3.1 Hacer Fecha: 05/02/2024, se remitié a
reuniones de la OFICINA DE TECNOLOGIAS
seguimiento a DE LA
:ﬁwplementacié Reuniones de ygﬁﬁm@iggNES Y 1S
n del modelo seguimiento | peoUISITOS  PARA LA
de requisitos | Evidencia de ooooos | 30062024 , fealzadas d’ GESTION DE DOCUMENTOS | ., Curmold
para la gestion | reunién ::gl;?m?;m: ELECTRONICOS  SIGA- con ° umpliaa.
de dogumentos programadas* memorando numero Nro. Rad: 3-
electrénicos de 100 2024-1769
archivo en Fecha: 04/03/2024, se dio
SIGA(15% respuesta a radicado 3-2024-849
pendiente). REUNION PLAN DE
TRABAJO REQUERIMIENTOS
SIGA. asi mismo el 22 de abril de
2024 se realizd mesa de trabajo
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Actividad Tarea Fecha inicio | Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad
4.3.2 Actualizar
el archivo
denominado
Herramienta de
Evaluacion Herramienta de Actualizaciones
SGDEA-DC Evaluacion realizadas / segun la matriz aportada, se
(ngg\f;ﬁggf;g SGDEA-DC 110612024 | 301062024 1 | ectualzaciones et WIENTADE 4009 | Cumpiida.
de RTF programadas ™ | gapEA DC RTF 1.0 actualizada
cumplimiento actualizada. 100
del Modelo de
Requisitos
Archivo de
Bogota)
4.3.3Implement
ar el Banco
Terminoldgico €l 24 de junio de 2024 se observa
en SIGA. Correo  electronico con la
(Recomendaci remision de integracion Banco
6n Informe de . . Terminolégico de Tipos, Series y
Seguimiento E::Ce;ma de Tem?iﬁg%) ico Sub series Documentales a
Estratégico al Terminolégico 1/02/2024 30/06/2024 1 parametriz% do SIGA, esto en cumplimiento de 100% Cumplida.
Cumplimiento en SIGA en SIGA unas De las acciones del
dela ’ cronograma para la
Normatividad implementacién del Programa de
Archivistica Gestion Documental - PGD de la
Vigencia 2022 - vigencia 2024.
septiembre de
2023).
segun evidenciad aportadas por
el area y en observancia a la
actividad descrita, se identifica la
remision de documentos de
1.TRD Contrato de apoyo a la gestion
Ajusta das proceso Gestion Documental,
4.4.1 Surtir el seqtn donde se relacionan las
proceso para la cogce 0 siguientes obligaciones
convalidacién teeni P del contractuales: Obligaciones:
dela :C"'.CO © 1. Recopilar informacion sobre la
N rchivo de "
Actualizacién Bogoté 2023 produccidon documental de las
No. 1 de las 2 ' diferentes dependencias de la
Tablas de Comunicacién Secretaria Juridica Distrital antes
Retencion oficial de envio de la entrada en vigencia del
Documental - de las TRD Actividades Decreto 798 de
TRD aiustadas realizadas/activ | 2019.
(Recomendaci sje in 1/02/2024 30/06/2024 2 idades 2. Organizar los documentos 100% Cumplida.
6n Informe de cogcepto programadas* | producidos en desarrollo de las
Seguimiento técnico al 100 visitas a las dependencias de la
Estratégico al Archi Secretaria para el levantamiento
"5 rchivo de ; -t "
Cumplimiento Bogotd para su de informacién sobre produccion
dela convalidacion o documental.
Normatividad acta de 3. Apoyar la elaboracién de las
Archivistica aprobacin del fichas de valoraciéon documental
Vigencia 2022 - Comité en el marco de la actualizacion
septiembre de Institucional de No. 1 de las Tablas de Retencion
2023). Gestion y Documental - TRD.
Desempefio 4. Recopilar informacién que
' permita hacer ajustes o adicionar
informacion a la memoria
descriptiva de la actualizacion
No. 1 de las Tablas de Retencion
Documental - TRD.
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Actividad Tarea Fecha inicio

Fecha final Meta Indicador Seguimiento OCI % Actividad

5. Apoyar el desarrollo de ajustes
al Cuadro de Caracterizacion
Documental de la actualizacion
No. 1 de las Tablas de Retencion
Documental - TRD.
Teniendo en cuenta la indicacion
de no cambiar el objeto, este
quedaria tal como fue informado,
asi:

Objeto: Prestar servicios de
apoyo a la gestion dentro de la
Direccion Corporativa,
adelantando  actividades de
organizacién  documental 'y
gestion de archivos de los
procesos

asignados por la supervision del
contrato.

e Fase Mejoramiento
5.2 Resultados SIC —vigen

Respecto del cronograma del S
de 43%

cia 2024

IC con corte a 31de octubre de 2024 se observa un avance

A continuacion, se describen los resultados obtenidos, y se han clasificado teniendo en
cuenta las siguientes convenciones:

Estado de las
actividades y/o tareas

Explicacion

Actividad finalizada al corte de seguimiento

_ _ Actividad con evidencias y fecha de finalizacion posterior al cortg
En ejecucion de seguimiento — se ejecuta dentro de los términos programados

Inicio programado | Actividad no prevista para ejecutarse en el periodo de seguimier
después de la fecha de
corte

NO se han vencido, pero no reportan ningln avance con corte a
fecha de seguimiento, estan proximos a cumplirse los términos
previstos.

Actividad sin reporte de avance y que presenta inicio y finalizacig
en el periodo de seguimiento

e Programa 1 - capacitaci

on y sensibilizacion.

Se programaron seis (6) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se

observa el siguiente avance:
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Estado de las tareas Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con
capacitacion y sensibilizacion:

3

3

respecto del programa de

Inicial
1.1
capaziztizgr:es y Se eyidencia 9 archivos .gip en las F:uales a
sensibilizaciones a los través de ITEMS, se re_ahzan las d|feren?(las
senvidores piblicos y/o charlas o capgmtac_lones de gestion
colaboradores de Ia dpcumental. Se. @entlﬂcaron las charlas
Secretaria Juridica Capacitaciones y dictadas en las siguientes fechas:
Distrital, de Evidencia de realizacion de sensibilizaciones *16 Feb
conformidad con lo capacitacion (registro de 01/02 30110 9 realizadas / * 5 Mar ’
establecido en el plan | asistencia, pantallazo Meet, Capacitaciones y 19 Ma{r
especifico de presentacion o grabacion) sensibilizaciones *5 abr '
capacitacién en programadas * 100 g abr.
Gestion Documental, * 04 ab.r
en las cuales se . '
enfatice el adecuado . g%g:]ayo.
manejo de los 14 Juﬁio
documentos para su
conservacion.
1.2
Capacitar a los
servidores publicos
qugerf:sllzzr:ﬂ?o(;og;rol Eyldenqa d'e S.OHCHUd de Asistencias técnicas . . . . .
monitore y control asistencias tecmcas. (corrgo . realizadas / asistencias A Nowembre, se.ewdgnman 20 §S|sten0|as
instalados en los 0 (;nemor_apdo) y ewdenma 01/02 30111 100% técnicas solicitadas * realizadas en la vigencia., cumpliendo con lo
; . e reunion (Registro de establecido.
espacios de archivo Asi b 100
: | sistencia)
requeridos segun el
programa de
capacitacion y
sensibilizacion.
1.3
Brindar asistencia
técnica a los gestores Se evidencian soporte de visitas de
de archivos respecto a seguimiento a 11 dependencias
la conformacion de los Lista de chequeo realizadas en el primer semestre de
expedientes, la seguimiento estado de Visitas de seguimiento 2024. No obstante, no se identifican
organizacion y conservacion realizadas / visitas de Ic_>s_ soportes correspondientes a la
conservacion de estos, 1/04 30110 22 sequimiento visita del segundo semestre.
de acuerdo con los Lista de chequeo 9 das * 100 La actividad tuvo que ser
documentos seguimiento organizacion programacas reprogramada por lo cual se
producidos o archivos de gestion encuentra en ejecucion hasta 30 de
recibidos, teniendo diciembre de 2024.
cuenta los
conocimientos
adquiridos en las
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capacitaciones 0
sensibilizaciones.

Inicial

14
Realizar visitas a las
dependencias para
verificar el estado de
los documentos de
acuerdo con las
capacitaciones o
sensibilizaciones
realizadas.

Pieza comunicacional

01/03

3011

Piezas
comunicacionales
elaboradas y
divulgadas / Piezas
comunicacionales
programadas * 100

Se evidencian 3 piezas comunicativas
generadas a lo largo de la vigencia 2024.

15
Crear un curso auto
gestionable para la
apropiacion de
conocimientos en
conservacion
documental donde se
ensefien conceptos
basicos de
conservacion y
describan buenas
practicas para la
perdurabilidad de la
informacion.

Documento Curso Auto
gestionable Sistema
Integrado de Conservacion
-SIC

01/02

30110

Curso auto gestionable

No se evidencia documento de curso.
Sin embargo, la actividad tuvo que
ser reprogramada por lo cual se
encuentra en ejecucion hasta 30 de
diciembre de 2024.

1.6 Realizar el
seguimiento y
evaluacion del curso
auto gestionable.

Documento Curso
Autogestionable Sistema
Integrado de Conservacion
-SIC

1M1

3012

Evaluacién del Curso
auto gestionable

No se evidencia documento de curso.

e Programa?2 - Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento

e Instalaciones Fisicas.

Se programaron cinco (5) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se
observa el siguiente avance:
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Estado de las tareas Total
4
1

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Inspecciéon y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones

Fisicas:

2.2
Revisar las instalaciones
locativas destinadas a la !nforme.(’ie . -
" . inspeccion Informes de inspeccion
conservacion de los archivos I . "
; Contrato de elaborados / Informe de Se evidencia informe de inspeccion con
(presencia de humedad, . 01/09 15/10 1 : "
. arrendamiento inspeccién fecha 22 de octubre de 2024.
hongos, grietas, fisuras e . : "
Lo . (vigencia 2023) programados * 100
inclinaciones en pisos, muros,
techos y puertas,
instalaciones eléctricas)
2.3
Revisar los sistemas de
almacenamiento destinados
para la preservacion de los
archivos electronicos o Informes de inspeccién
digitales (accesibilidad a los Informe de elaborados / Informe de Se evidencia informe de inspeccion con
documentos) y el . - 01/09 15110 1 : o
. ) inspeccion inspeccién fecha 22 de octubre de 2024.
funcionamiento de los A
) ) programados * 100
equipos de computo
asignados al archivo de
gestion centralizado y archivo
central.
24
Revisién de componentes
tecnolégicos instalados en los . o
h : Informes de inspeccién
espacios desfinados para la Informe de elaborados / Informes Se evidencia informe de inspeccion con
conservacion de los archivos . " 01/09 15/10 1 : -
(camaras de seguridad, inspeccion de mspecmgn fecha 22 de octubre de 2024.
: ; programados * 100
alarma de seguridad, sistema
de deteccion de humo, sensor
de movimiento)
Se evidencian soportes correspondientes a
. . los 4 cuatrimestre del afio. Adicional a lo
Evidencias (correos | . .
electronicos, reporltad?j en’I los dos pbnmeroT tr!mgstre§,
25 memorandos) de las para los dos Ultimos se observa lo siguiente:
Solicitar la realizacion de las solicitudes de acciones . .
: : . . ) 3er Trimestre:
acciones preventivas o Evidencias (correos preventivas y
correctivas que se requieran electronicos, correctivas realizadas / | . . e
tanto en los elementos memorandos) de las 01/02 30/11 100% Evidencias (correos Restrl:egorte bombillas - fundidas - edificio
arquitectonicos como el solicitudes electronicos, po. I .
I . . - Reporte de Intermitencia de energia.
mobiliario de almacenamiento realizadas memorandos) de - Fuoa de aqua de lavamanos
(incluyendo su requerimientos 9 9 '
mantenimiento). recibidos sobre . .
. | 4do Trimestre:
elementos y mobiliario
100 - Se generd informe de inspeccidn de
sistemas de almacenamiento.
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26
Revisar que las acciones
preventivas o correctivas se Informe de revision Informes de revision de
hayan llevado a cabo tanto en de las acciones las acciones o .
los elementos arquitectdnicos preventivas o 0112 3012 L preventivas o No se evidendia informe de revision.
como el mobiliario de correctivas correctivas elaborado
almacenamiento (incluyendo
su mantenimiento).

e Programa 3 - Saneamiento Ambiental: Limpieza, Desinfeccién,

Desratizacion y Desinsectacion.

Se programaron cuatro (4) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se
observa el siguiente avance:

Total

Estado de las tareas

En ejecucion 1

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Limpieza, Desinfeccion, Desratizacion y Desinsectacion:

Inicial
341 Jornadas de limpieza y
Realizar la limpieza y Planilla de registro desinfeccion realizadas | Se observaron planillas de registro de la
desinfeccion de espacios, de la limpi 02/01 30/12 | 100% | /Jornadas de limpiezay | limpiezas correspondientes a los meses de 83%
e . e la limpieza ) I
mobiliario y unidades de desinfeccién enero a octubre de 2024
almacenamiento programadas * 100
32
Verificar que la limpieza y
desinfeccion a los espacios, Planilla de Planillas de Se evidencia planillas de verificacién de
mobiliario y unidades de verificacion de 01/06 30/12 2 verificacion de limpieza correspondiente a los dos
almacenamiento, cumpla con limpieza limpiezas diligenciadas semestres de 2024.
lo definido en el instructivo de
limpieza.
33
Gestionar la realizacién de Memorando o Jornadas de
jornadas qe desrgtizacién de Correo glectrc?nico desrati;acién realizadas Se evidencian soportes de las jornadas
los espacios destinados para que evidencie el 01/03 30/11 2 / Jorna.das'Qe sjecutadas en los dos semestres de 2024,
el archivo, en el marco del desarrollo de la desratizacion
Convenio interadministrativo actividad programadas * 100
con la Secretaria General
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34
Gestionar la realizacién de
jornadas de desinsectacion
de los espacios destinados
para el archivo, en el marco
del Convenio
interadministrativo con la
Secretaria General

Memorando o
Correo electrénico
que evidencie el 01/03 3011
desarrollo de la
actividad

Jornadas de
desinsectacion
realizadas / jornadas de
desinsectacion
programadas * 100

Se evidencian soportes de las jornadas
ejecutadas en los dos semestres de 2024.

e Programa 4 - Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales

Se programaron cinco (5) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se

observa el siguiente avance:

Estado de las tareas

En ejecucion

Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales:

Inicial

) . Se evidencia soportes de  correos
41 Evidencias de o " .
Gestionar la realizacioén de la | solicitud (correo informes elaborados / electron_lq?s sobre programacion de jomadas
-~ h o . + | de medicion de material particulado.
medicion de material | electronico 0 01110 30112 1 informes programados No obstante a lo anterior y a pesar de la
22:::: Izi%iznifborar informe mfeon:ntz;ando) 100 existencia de los correos, no se evidencia el
p informe estimado
4.2
C:lgliac%tsaru:rezisée:?amgg:reosl Nuevamente se evidencid capacitacion
P qu ) Capacitaciones Administracion Archivo de
de los equipos de monitoreo y . - ) .
: iy realizadas / Gestion Centralizado y Archivo Central,
control instalados en los Acta de reunién 01/04 31/08 2 Capacitaci lizada el 19 de abril de 2024
espacios de archivo apacitaciones realizada e e abril de 2024. o
requeridos seadn el programa programadas * 100 Ademas , la capacitacion se realizo el
deq cape?citacié‘r)l 9 y pasado 23 de agosto de 2024
sensibilizacion.
43 Correos electronicos de
. I verificacién semanal I .
Realizar la verificacion del remitidos / Correos Se evidencian 48 soportes relacionados con
funcionamiento de los equipos | Correo electrénico 01/02 30112 45 electronicos de las verificaciones de funcionamiento de los
de monitoreo y control de verfficacion semanal equipos y elementos de monitoreo.
condiciones ambientales *
programados * 100
44 informes elaborados /
Realizar las mediciones de informes programados * Se evidencian informes generados entre
0,
ﬁ;{:ﬁ;artura );I humﬁ:?; mZ Informe 02/01 3012 " 100 enero y octubre de 2024 para un total de 10 Pib
correspondiente
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46
E:rerlngil\r/as q:ies se r:qclj:ilgrr;s Acta Comité Cantidad de acciones Se evidencia un correo con fecha 11 de
teniendo en cuenta Ios: Insfitucional de 02/01 30112 | 100% emprendidas / cantidad marzo respecto a una novedad de un equipo 92%
. Gestion y de acciones correctivas L
resultados arrojados por los Desempefio identificadas * 100 humidificador

equipos de monitoreo y control
de condiciones ambientales

e Programab - Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres

Se programaron cuatro (4) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se
observa el siguiente avance:

Estado de las tareas Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres:

Inicial
Evidencia (correo
electronico o -
5.1 memorando) de Rewgongs ° R -
Mantener actualizado y revision o gctuallzauor_]gs Se ev_ld‘_enma correo glectronlco donde se
divulgar el directorio de actualizacion del 01/09 30/09 1 realizadas / Reylsmnes somal!za el directorio de contactos de
contactos de emergencia directorio de 0 actualizaciones emergencia con fecha 23 de octubre de 2024.
contactos de programadas * 100
emergencia
52
Mantener actualizado el mapa Mana topoarafico Mana toboarafico Se evidencia documento con el mapa
topografico del Archivo de apctuaFI)izg do 0112 3112 1 gctua‘?izg do topografico del archivo centralizado de la
Gestion Centralizado de la entidad.
SJD
53
Sensibilizar a los servidores
publlgchg cigglggzr:gt?éﬁs del Registro de Sensib.ilizaciones Se evidenciar) soportes de dos capacitaciqnes
documental frente a lo asistencia o 01/04 31/08 2 re_ah.z.ada_s / (6y19 _de abril), sobre _Manual dg Prevgncn’)n y
establecido en el Manual de presentacion Sensibilizaciones Manejo de Emergen(;la_\s y Contingencias en
Prevencion y Manejo de programadas * 100 Archivos
Emergencias y Contingencias
en Archivos
54
Realizar simulacros de Registro de No se observan soportes asociados al
emergencia, tendientes a asistencia 0111 30/11 1 Simulacro realizado simulacro realizado
salvaguardar los documentos '
de archivo.
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e Programa 6 - Almacenamiento y Re-almacenamiento

Se programaron cuatro (4) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se
observa el siguiente avance:

Estado de las tareas Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Almacenamiento y Re-almacenamiento:

6.1
Revisar el estado fisico de
las unidades de Inf?;r:irﬂglazztsagg de No se evidencia informe del estado de las
almacenamiento o 0111 30111 1 Informes elaborados unidades de conservacion documental
N conservacion A
documental e identificar estimado.
) documental
aquellas que requieren ser
reemplazadas
6.2
Realizar el cambio de las Unidades de
unidades de | Reporte del cambio de almacenamiento
almacenamiento las unidades realmacenadas / No se evidencia reporte del cambio de
0112 30/12 1 ; . . 8
documental que se documentales unidades de unidades documentales intervenidas.
requieran para la adecuada intervenidas almacenamiento objeto
conservacion  de  los de cambio * 100
documentos de archivo
6.3
Gestionar la adquisicion de Correo electrénico la evidencia correspondiente en la
las unidades de necesidades Gestion realizada para | carpeta compartida con la cual es
almacenamiento para los » adquisicion de las posible corroborar que la accién quedo
e formulacion 01/07 30/09 1 ) : o
archivos (incluye unidades de cumplida al 100% el 02 de agosto de
2 anteproyecto de .
elaboracion  de fichas resubuesto almacenamiento 2024 (
técnicas de unidades de presup
almacenamiento).
6.4 Identificar dentro de los
Inventarios  Documentales, Informe de Informe de
los soportes diferentes al | ., .. . e No se relacionan soportes alusivos al informe
papel que se encuentran |dent|f|caC|on soportes son 3012 ! |der_1t|ﬂca0|on soportes estimado, por tanto se presenta incumplimiento.
: diferentes al papel diferentes al papel
dentro de los expedientes
documentales.

e Programa 7 - Sensibilizacién a la Alta Direccion, Servidores Publicos y/o
Colaboradores de la Entidad acerca del Plan de Preservacion Digital a largo
plazo

Se programaron una (1) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se observa
el siguiente avance:

| Estado de las tareas | Total |
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A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa de
Sensibilizacion a la Alta Direccion, Servidores Publicos y/o Colaboradores de la
Entidad acerca del Plan de Preservacion Digital a largo plazo:

741

Crear un curso auto
gestionable para la
apropiacion de Capacitaciones y

- T La actividad tuvo que ser
conocimientos en sensibilizaciones a

reprogramada por lo cual se encuentra

conservacion docu~m ental Registro de Asistencia 1102 30110 1 rea[lzaQas/ en ejecucion hasta 30 de diciembre de
donde se ensefien capacitaciones y 2024
conceptos basicos de sensibilizaciones ’
conservacion y describan programadas * 100

buenas practicas para la
perdurabilidad de la
informacion.

e Programa 8 - Identificacién de los Documentos Electronicos de Archivo
definitivos

Se programaron una (1) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se observa
el siguiente avance:

Estado de las tareas Total
_ 1

e A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa
de Identificacién de los Documentos Electronicos de Archivo definitivos:

Productos / Fechas de Met
Actividad Evidencias de €jécucion N Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial Final a
8.1

Verificar frente a los

cuadros de
caracterizacién y la

Informe de

Tabla de Retencion
Documental (TRD) de
la dependencia la
coherencia respecto a
los inventarios
(documentos
electrénicos).

coherencia de los
inventarios con
CCDy TRD

No se observan soportes relacionados

1/07 30/11 1 Informe elaborado con el informe planteado.
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e Programa 9 - Estandarizar los formatos de archivo electrénico para
preservacion digital a largo plazo

Se programoO una (1) actividad para la vigencia 2024, de la cual se observa el
siguiente avance:

Estado de las tareas Total

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa para
Estandarizar los formatos de archivo electrénico para preservacion digital a largo
plazo:

Inicial

9.1
Revisar periédicamente los
formatos o  versiones
nuevas de los documentos
electronicos que ingresan
desde gestion y que se
constituyen como objetos
de preservacion digital; asi
mismo,  ejecutar  una

Informe de
actualizacion de

L formatos de No se observan soportes relacionados con el
revision de los formatos ya s 1110 30112 1 Informe elaborados an sop
encontrados en el proceso _preservacion informe planteado.
de normalizacion  para aplicables a soportes
electronicos.

determinar las acciones a
realizar en caso de que
alguno esté en proceso de
obsolescencia 'y deban
aplicarse acciones
concretas con miras a la
preservacion digital.

e Programa 12 - Aplicar metadatos de preservacion a largo plazo

Se programaron dos (2) actividades para la vigencia 2024, de las cuales se observa
el siguiente avance:

Estado de las tareas Total
_ 2

A continuacidn, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa para
aplicar metadatos de preservacion a largo plazo:
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121 Procedimi |
Establecer  politicas y roce |m;eE}0 en el Procedimient
" que se establezca el rocedimiento .
procedimientos ‘qe tratamiento de 01/10 30112 1 elaborado o No se observan sgpprtes relacu?nados con el
metadatos de preservacion datos d lizad procedimiento descrito.
en los documentos meta atos_’ e actualizado
electronicos de archivo. preservacion
122
Implementacion de un
esquema PREMIS
automatizado o
: ; Informe de
semiautomatizado para i ientos d Informe de N b lacionad |
todos los registros |nete'1m|9n 0s de 01/09 30112 1 lineamientos de ° .s?c ° ser\éanllsopo@estre zmotr’ma 0s con &
e A écnicas y A . informe de lineamientos de técnicas y
eIec_tromoos y d'.3p°s'tw9,$ mecanismos de tec_nlcas_y mecanismos mecanismos de integridad estimado.
del sistema y su integracion intearidad de integridad elaborado
con los ya existentes que 9 ’
respalden una cadena de
custodia auditable de
manera sistematica.

e Programa 13 - Implementar mecanismos de renovacion de medios y
dispositivos para mitigar los riesgos de obsolescencia tecnolégica
asociada a los medios de almacenamiento electrdnicos.

Se programaron una (1) actividad para la vigencia 2024, de las cuales se observa
el siguiente avance:

Estado de las tareas Total

A continuacidn, se detallan las actividades y tareas, con respecto del programa para
Implementar mecanismos de renovacién de medios y dispositivos para mitigar los
riesgos de obsolescencia tecnolégica asociada a los medios de almacenamiento
electronicos:

13.2 Cotizaciones de La actividad tuvo que ser

o Cotizaciones de
Buscar en el mercado servicios de e reprogramada por lo cual se encuentra
-~ " R servicios de . . o
servicios especializados en | conversion, migracion 01/02 30/09 3 conversién, migracion y en ejecucion hasta 30 de diciembre de
conversion, migracién y y renovacion de renovacion de medios 2024
renovacion de medios. medios
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5.3 Resultados PGD 2024 (PGD 2024- 2028.)
El programa presenta un avance del 258% con corte a 31 de octubre de 2024.

A continuacioén, se describen los resultados obtenidos, y se han clasificado teniendo en
cuenta las siguientes convenciones:

Estado de las actividades y/o tareas Explicacion

Actividad finalizada al corte de seguimiento

Actividad con evidencias y fecha de finalizacion posterior al corte de
seguimiento — se ejecuta dentro de los términos programados.
Actividad no prevista para ejecutarse en el periodo de seguimiento.
No se han vencido el plazo previsto, sin embargo, no reportan ningin
avance con corte a la fecha de seguimiento y estan proximos a
cumplirse los términos.

Actividad sin reporte de avance y que presenta finalizacion en el
periodo de seguimiento.

En ejecucion

Inicio programado después de la fecha de corte

Se programaron cuarenta y nueve (46) tareas en total, de las cuales se observa el
siguiente avance:

Estado de las tareas Total
17
En ejecucion 7
22

A continuacion, se detallan las actividades y tareas, con respecto a la fase de ejecucion:

Acta del Comité Actas /
1.1.Reportar temas del Institucional de sesiones en las
proceso de  Gestidn Gestion y Ue se no se observa el aporte de
1. | Documental en las Desempefio de al?or daron evidencias referente a las actas de
PLANEACIO | sesiones del Comité las sesiones en 1/11/2024 30/12 100% temas de comité de gestion y desempefio
N Institucional de Gestion y las que se Gestion donde aborden los temas de
Desempefio cada vez | abordaron temas « | gestion documental
! - Documental
que se requiera. de Gestion 100
Documental. .
Actividades .
sjecutadas del gsog memorando Nro. Rad: 3-2024-
o Evidencias de programa | o - 05/02/2024 se remiti6 PLAN
1.2. Ejecutar el Programa | ejecucion de las durante la ESPECIFICO DE CAPACITACION
1. Especifico de actividades vigencia / .
PLANEACIO | Capacitacion en Geston | previstasenel | ' '020%% | 30/11/2024 | 100% | Activdades | CN oron 'O POCUMENTAL -
N Documental. prog\;iargscpi):ra la p:sv;s:;z er;l ?; PLAN E$PECiFICO DE
gencia. Ea dg Vigen‘;ia » | CAPACITACION EN GESTION
DOCUMENTAL
100 VIGENCIA 2024"
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Productos / Fechas de ejecucion
Proceso Tarea Evidencias de Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial Final
1.3.  Gestionar los
recursos presupuestales
requeridos  para el - El dia 06 de noviembre de
Memorando o Requerimiento
1. desarrollo del proceso de -~ 2024 se cargaron las
4 9 correo electrénico | 1/10/2024 30/11/2024 de presupuesto : .
PLANEACIO | la gestion documental. requerimiento 1 para la gestion evidencias que dan cuenta
N Bnndaras!stenma tecnllga presupuestales. documental. del desarrollo de la actividad
en materia de gestion
documental a las
dependencias que lo
requieran.
Evidencia de
solicitud de
asistencias Asistencias . N
s o segln evidencias aportadas se
1.4. Brindar asistencia tecnicas (correo o tegmcas observan diferentes asistencias a
- ’ memorando) y realizadas / .
1. técnica en materia de . ! . ! las areas de la SJD, donde se
- Iy evidencia 1/10/2024 1/10/2024 o asistencias I g .
PLANEACIO | gestion documental a las realizacion de 100% tecnicas identifica la invitacion a dicha
N dependencias que lo : P i . asistencia, correo electronico y
requieran. a3|(s't:{in(i:;atrgegglca SOIICthg as solitud de visita y todos los soportes
gIStro que dan cuanta de las mismas.
Asistencia 0
Evidencia de
Reunién)
Acta de apertura
. y cierre de Auditorias
1 ;ﬁsditﬁ :?:di;gfirzladd;s d:I guditqria/ ateqdidas Se Iogro.identificarq.ue la Oﬁciqa de
PLANEACIO | proceso de  Geston | _ ¥9n0@Sde 1 4opnp4 | 30/11/2004 | 1005 | _foudlorias - control interno tealizd audiora al
N Documental asis enc_la(|sla o programadas proceso de gestion documental en
' de asistencia, 100 el primer semestre de 2024
pantallazo Meet,
grabacion)
Documentos o Documentos o Se observa la realizacion de mesas
. de trabajo de retencion documental
1.6 Revisar los | formatos formatos con la DGC v la DDGJ. en el
documentos asociados al | actualizados y revisados y/o sequndo semeZtre del aﬁc; 2024
proceso de  gestion | publicados o actualizados / singembar o aln no e observa Ias’
1. | documental a fin de | eliminados en el 151101202 Documentos o TRD a'usgt;a das como documento
PLANEACIO | identificar necesidades | SMART o 15/12/202 3 formatos que N :
) i ) 4 ) oficial con los ajustes
N que den origen a | Evidencias de se requiera concetuados en el archivo de
creacion, actualizacion o | revision de revisar y/o Bo otg teniendo en cuenta aue Ia
eliminacién de estos. documentos que actualizar * act?vi daéj esté proxima a venger se
ggtﬂzi‘igfé%r:] 100. recomienda concluir la actividad en
ellos términos planeados para esta.
1.7 Hacer ajustes a la No se aportaron evidencias de
actualizacion No. 1 de las Memorando avance de la actividad. Teniendo en
1. de las Tablas de solicitud Solicitud cuenta que tiene un plazo de
PLANEACIO | Retencién Documental — inventario 171072024 301172024 1 efectuada. ejecucion que vence el 31 de
N TRD y surtir el proceso de documental. diciembre , se recomienda
solicitud de emprender acciones urgentes para
convalidacion. evitar su incumplimiento
1. TRD Ajustadas
18 Establecer las | 9" f:oncepto
o técnico del
actualizaciones de las Archivo de TRD
1 Tablas de Retencion Bogoté 2023 Actualizacion se observa la realizacidon de mesas
PLANEACIO Documental — TRD a las 2 Comunicacion 111012024 31/12/2024 100% No. 1 r§m|t|da de trabajo de retencion documental 50%
N que haya lugar y surtir el oficial de envio de al Archivo de con la DGC y la DDGJ, en el
proceso de solicitud de las TRD Bogota para segundo semestre del afio 2024
convalidacion. . . convalidacion.
ajustadas seglin
concepto técnico
al Archivo de
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Bogota para su
convalidacion o
acta de
aprobacion del
Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio.
1.9 Actualizar y gestionar Cuadro de
la aprobacion del Cuadro Clasificacion No se aportaron evidencias de
de Clasificacion Documental — avance de la actividad. Teniendo en
1. | Documental -~ CCD en | CCD actualizado Documento cuenta que tiene un plazo de
PLANEACIO | concordancia con las | yactadel Comite | 1/12/2024 | 31/12/2024 1 actualizadoy | ejecucion que vence el 31 de
N actualizaciones de las Institucional de aprobado. diciembre , se recomienda
Tablas de Retencion Gestion y emprender acciones urgentes para
Documental - TRD a las | Desempefio en la evitar su incumplimiento
que haya lugar. que se aprueba.
No se aportaron evidencias de
avance de la actividad. Teniendo en
110  Actualizar el Inventario Documento cuenta que tiene un plazo de
inventario documental del | documental del 1/12/2024 | 311122024 1 actualizado ejecucion que vence el 31 de
Archivo Central. Archivo Central. ' dicembre , se recomienda
emprender acciones urgentes para
evitar su incumplimiento
- No se aportaron evidencias de
|1a'11 Zacfjar"s;%%n:emg; Memorando avance de la actividad. Teniendo en
1 inventario documental de solicitud Solicitud ouenta que fiene un plazo de
PLANEACIO los Archivos de Gestion inventario 1/10/2024 | 30/11/2024 1 efectuada. ejecucion que vence el 31 de
N dicembre , se recomienda
zg;r)er?ggr?ci:sna de las documental. emprender acciones urgentes para
' evitar su incumplimiento
112
Publicar en la pagina web
los . documentos Documentos
asociados al proceso de " N
1. Gestion Documental en Documentos publicados / S? _observa la publlcacpn en la
PLANEACIO | concordancia con el | publicados en la 110 15112 | 1000 | Documentos pagina web ce la %“'dad de:
N Esquema de Publicacién pagina web. que (equ!c,arep rograma de Gesfion Documenta
de  Informacion y en publicacién PGD 2024-2028
cumplimiento de la 100
normatividad cada vez
que se requiera.
1 ;g;aen dzggica't:r d:sing:; Se evidencia_ memorando con
PLANEACIO | los Gestores de Archivoy |  Memorando. 110 3110 1 Memorando | numero de radicado 3-2024-10517
N Correspondencia para enviado. en el cual se solicita Iaaptuahzamon
cada vigencia. de los gestores de archivo.
Autorizaciones
114  Gestionar la de traslado
N Correos documental
1 autorizacion de traslados elecironicos aue tionadas/ | S idenci 7 tes d
| documentales en el ctronicos g gestionadas e evidencias 7 soportes de
PLANEACIO marco de la evidencien los 1110 3012 100% | solicitudesde | correos electronicos de traslados
N centralizacion  de  los traslados autorizacion de | documentales.
) o documentales. traslados
Archivos de Gestion. d
ocumentales
recibidas * 100
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1.15 Elaborar reporte N -
- Reportes Reportes Se evidencia 1 correo electronico
I . | estadistico mensual de estadisticos de estadistico con fecha 7 de noviembre en
PLANEACIO | los traslados 110 1512 2 " e 50%
. traslados mensual relacion a reporte estadistico sobre
N documentales al Archivo
- . documentales. elaborado traslado documental.
de Gestion Centralizado.
1.16 Solicitar a la Oficina
de Tecnologias de la
Informacion 'y las -
Comunicaciones realizar 2% I's(;gu:gslgz
los ajustes a los que haya )
1. | q Correos con efectuadas / N idenci
PLANEACIO | M9ar en a@s €€ 1 qocitudes de 110 3012 100% | ajustes de o se evidencian - soportes
garantizar el adecuado ) asociados a la actividad.
N funcionamiento del ajuste al SIGA SIGA
Sistema para la Gestion requeridos
100
de Documentos
Electrénicos de Archivo —
SGDEA.
117 Solicitar la
parametrizacion en SIGA Solicitudes de
de las firmas mecanicas Formato d € parametrizacio
1. .| del personal autorizado paar:x:;tzr?i]zcaléc?én n de firmas / No se evidencian soportes
) o o
PLANEACIO Egrr\?unicfcionggm:ﬂcialgg de Firma Sistema 1710 3012 | 100% pa:}r%r;l?itrrrlrzlgcs:lo asociados a la actividad.
otros  documentos de Gesfion requeridas *
)r;roducto de la gestion Documental SIGA ‘ 100
administrativa.
2.1 Solicitar y hacer
actsu ea%; ';T]C'iz?]tzéalos Memorando de Se evidencia memorando con
2. manuales de SIGA por solitud de Solicitud radicado 3-2024-10568
PRODUCCI arte de la Oficina ze actualizacion de 1/02 30/10 1 efectuada relacionado con la actualizacion de
ON P Tecnologias de la manuales de ' los manuales del sistema de
Informacion y las SIGA. informacion SIGA
Comunicaciones.
Canal
institucional Se evidencia memorando 2-2024-
2.2 Unificar las cuentas Correos contactenos@s | 11363 sobre la unificacién de
2. de correo electrénico electronicos que ecretariajuridic | cuentas de correo para recepcion
PRODUCCI dispuestas para la evidencien la 1110 31110 1 a.gov.co de comunicaciones y documento
ON recepcion de unificacién de unificado con | diagnéstico sobre gestion
comunicaciones. canales. correspondenci | documental y administracion de
a@secretariaju | archivos
ridica.gov.co
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Correo
2.3 Gestionar el reinicio electronico de la -
2. . . . A la fecha del seguimiento no se
PRODUCCI de] consecutivo de soI_@tt_;d de 15112 3112 1 Solicitud identifican soportes relacionados
: radicados para cada reinicio de efectuada. o -
ON vigencia numeracion de con la ejecucion de la actividad.
radicados SIGA.
No se identifican soportes
relacionados con la
Memorando o actualizacion de la
3.1 Actualizacion de la N caracterizacion de usuarios.
3. GESTION Caracterizacion de correo Caracterizacion La actividad tuvo que ser
) ToA ) confirmando 01110 30/11 1 de Usuarios q
Y TRAMITE Usuarios del proceso de actualizacion de actualizada reprogramada por lo cual se
Gestion Documental. caracterizacion ' encuentra en ejecucion
’ hasta 30 de diciembre de
2024.
Creacién o
3.3 Gestionar la modificacién de
. asigﬁacién de roles de Correos de usuarios / Se evidencian correos
3. GESTION usuario en SIGA en creacion o 110 31112 | 100% solltud_e's de correspondlentgs alos meses de
Y TRAMITE atencion a las solicitudes modificacion de creacion o octubre y noviembre donde se
recibidas usuario SIGA. modificacion de | gestionan los usuarios para SIGA.
' usuarios SIGA
*100
3.4 Gestionar la
actualizacion de la No se identifican soportes
Resq!;((:)l"olr; 1ci2|d:e2021 asociados a la gestion para
establecen los costos de la actualizacion de la
” resolucion.
. reproduccion de la " L
3.GESTION |ty macion pblica Resolucion. 111 3011 | 1 Resolucion La actividad tuvo que ser
Y TRAMITE solicitada por expedida. reprogramada por lo cual se
a rticularespa a encuentra en ejecuciéon
SZcretaria Juridica hasta 30 de diciembre de
Distrital” por parte de la 2024
Direccién de Gestion
Corporativa.
Registros en Prc%?]t:m; sso
Bri | - planillas de . ite f |
3. GESTION 3.5' rindar el servicio de control de ge§t!onadas/ Sg reml'te ‘ormato de control
YTRAM ITE préstamo y consulta en réstamos de 1110 30112 | 100% | solicitudes de diligenciado de consultas de
el Archivo Central. %ocumentos préstamos o documentos en el archivo central.
consultas
2311520-PR-241. recibidas * 100
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No se identifican soportes
Pieza Pieza relaci(_)nac!os con la p_ieza
3.6 Implementar comunicacional comunicacional comunlc;:(;gtr;;ldizscrlta en
- funcionalidades de SIGA sobre sobre - .
3. GESTION . - ey S La actividad tuvo que ser
; asociadas a la gestion de | funcionalidad de 110 30/11 1 funcionalidad
Y TRAMITE préstamos y consultas SIGAde de SIGA de reprogramada por lo Cl‘.'?' se
documentales. préstamo y préstamo y hzr;?:%%trdaeec;}c?gggféoge
consulta. consulta. 202
Informes de
3.7 Informes de seguim!gnto a
3. GESTION Elaborar informe sobre el | seguimiento a la la gels::n de Se identifican dos informes de
oA estado de las gestion de las 1110 15/12 3 . seguimiento, tramite y finalizacion 66%
Y TRAMITE comunicaciones oficiales | comunicaciones comunicacione de comunicaciones oficiales
en SIGA oficiales s oficiales '
' ’ elaborados y
divulgados.
4.1 Llevar a cabo mesas
de trabajo con la
Direccion Distrital del Se identif doint
Archivo de Bogota para € ldentilica memoranco Intemo
definir curso de accion Me§as de conel cugl la plrgcuon del Ges.non
frente a las series y trabajo con la Corporativa, indica a la Direccion
4. subseries misionales Evidencia de Direccion de IVC la revision del documento
ORGANIZA relacionadas con las reunion o registro 110 3112 1 Distrital del denominado Analisis manejo
CION Entidades sin Animo de de asistencia. Archivo de expedientes ESAL, sin embargo
Lucro - ESAL de Ia Bogota no se cuentan con evidencias de
Direccién Distrital de realizada. mesas de trabajo sostenidas con
| IO el archivo de Bogota.
nspeccion, Vigilancia y
Control de la Secretaria
Juridica Distrital.
4.2 Solicitar la
parametrizacion en SIGA
4 de las actualizaciones de Memorando o Solicitud de
ORG ANIZ A las Tablas de Retencién | correo electronico 01/12 3112 1 iizaciG No se evidencian soportes
A Documental - TRD y las de solicitud de parametrizacio relacionados con la actividad.
CION o y R n efectuada.
actualizaciones del parametrizacion.
Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD.
Actividades
ejecutadas del
Evidencias de programa
4. 4.3 Ejecutar programa ejecucion de las dyrantg la Se observa las planillas No se
ORGANIZA espec%fico de aucﬂtoria y actn_ndades a 110 3112 | 100% vigencia ! evidencian soportes relacionados
CION control previstas en el Actividades con la actividad
' programa para la previstas en el '
vigencia. programa para
cada vigencia *
100
Historias
Laborales
4 4.4 Organizar las transferidas  al Historias
ORG A'N IZA historias laborales de Archivo Central o 110 31/12 50 Laborales Se evidencia formato FUID 2024
CION personal retirado hastala | con traslado transferidas o con las transferencias realizadas.
vigencia 2023. avalado al Archivo trasladas.
de Gestion
Centralizado.
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5%

45Daravalala
eliminacién de Eliminacién de
documentos de apoyo o Actas de documentos
4, copias idénticas en Eliminacién de avaladas / Se evidencia un acta de
ORGANIZA | atencion a lo establecido Documentos de 1110 3112 | 100% | solicitudes de eliminacion con fecha 18 de
CION en el procedimiento Apoyo o Copias aval de octubre.
2311520-PR-110 Idénticas. eliminacion *
Disposicion Final de 100
Documentos.
Actividades
ejecutadas del
Evidencias de programa
4 4.6. Ejecutar programa ejecucion de las durante la
| especifico de actividades a o vigencia / No se evidencian soportes
ORgngA documentos previstas en el 110 31712 | 100% Actividades relacionados con la actividad.
electronicos. programa para la previstas en el
vigencia. programa para
cada vigencia *
100
4.7 Hacer seguimiento a
la elaboracion de los
. ) Memorando
" nventarios solicitud Solicitud No se evidencian soportes
ORGANIZA documentales de los inventario 1710 som ! efectuada relacionados con la actividad
CION Archivos de Gestion de documental ' '
las 11 dependencias de '
la entidad.
4.8 Hacer seguimiento a
4 la elaboracion de las Memorando de
| hojas de control en los solicitud entrega Solicitud No se evidencian soportes
ORGANIZA Archivos de Gestién de de hojas de 1710 S0 ! efectuada. relacionados con la actividad.
CION )
las 11 dependencias de control.
la entidad.
Se identifica correo electronico
donde se solicita la creacion
4.9 Definir esquema para del documento esquema,
' P Documento por tanto queda pendiente la
la descripcion y
Esquema para la elaboracion del documento
" documental basado en la descripcion Documento en mencion
ORGANIZA norma ISAG (G) para documental 110 son ! elaborado La actividad tuvo que ser
CION efectuar transferencias
basado en la reprogramada por lo cual se
documentales ) .
secundarias norma ISAG (G) encuentra en ejecucion
' hasta 30 de diciembre de
2024.
5.1 Efectuar controles de | Informe control de
5 calidad a los expedientes calidad Infg;rr;zlti:;:;rol Se evidencian 6 informes de
TRANSFER objeto de transferenc!as transferencia 1110 15/12 8 transferencia control de calidad para las
documentales primarias documental f
ENCIA e . documental transferencias documentales.
y emitir informe primaria por o
: C primaria.
correspondiente. vigencia.
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. Actas suscritas
5.2 Elaborar y gestionar Acta de )
S la firma de las actas de transferencia I ransferencias Se identifican 3 actas de
TRANSFER ) 1110 15/12 8 documentales : 38%
ENCIA las transferencias documental efectuadas * transferencia documental.
documentales primarias. primaria. 100
Autorizaciones
5 5.3 Recibir y ubicar las Correos a Argli}ixjggg:(;ral Se evidencian 4 soportes de
TRANSFER ] tras{elrencgs . gutorlzagor;] fie 110 15112 8 | ransferencias colrrtios elfectromct()js relacm?a;dos 50%
ENCIA ocumentales primarias ingreso Archivo documentales a transferencia documental y
en el Archivo Central. Central. efectuadas * remision de FUID.
100
. - Mapa
5. 54 Actualizar el mapa Mapa topografico topografico del No se evidencian soportes
TRANSFER | topografico del Archivo del Archivo 112 w2 | 1|, ph.g Contr oo | pt oo
ENCIA Centralizado. Central. rchivo Centra relacionados con la actividad.
actualizado.
- Version preliminar Se identifica correo electronico
6.1 Elaboracion del Plan e -
6. . del Plan de donde se solicita la creacion del
DISPOSICIO de Transferencias transferencia 110 15112 1 Documento documento esquema, por tanto
Documentales elaborado
N FINAL Secundarias documental ' queda pendiente la elaboracion del
' secundaria. documento en mencion.
Actividades
ejecutadas del
7. ) I_Ewde_qmas de programa Se evidencia matriz de
7.1 Ejecutar programa ejecucion de las durante la i
PRESERVA . - : ; seguimiento y soportes de
CIONA eSpeC'ﬂco.de act|y|dades a 1110 30/11 | 100% vigencia / ejecucion sobre seguimiento a la
documentos vitales o previstas en el Actividades e )
LARGO ) . organizacion de archivos de
esenciales. programa para la previstas en el o
PLAZO o gestion.
vigencia. programa para
cada vigencia *
100
. 8.1 Acualizar la Volumetria del Documento No se evidencian soportes
VALORACIO | volumetria documental Archivo Central 112 3112 1 . ) por
. . actualizado. relacionados con la actividad.
N del Archivo Central. actualizada.
g 8.2 Actualizar la Volumetria del
VALORACIO \(/jolumetrlla documer]t’al Gestion 112 31112 1 Documento No se evidencian sopp(tes
N el Archivo de Gestion Centralizado actualizado. relacionados con la actividad.
Centralizado. "
actualizada.
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Productos / Fechas de ejecucion
Proceso Tarea Evidencias de Meta Indicador Seguimiento OCI %
ejecucion Inicial Final
Reporte
8.3 Elqborar repoﬁg estadistico Reporte Se evidencia un reporte estadistico
8. . estadistico del servicio mensual de estadistico de octubre con fecha 5 de
VALORACIO | de préstamo y consulta préstamo y 1710 15/12 2 mensual noviembre remitido via correo e
N brindado en el Archivo Ita del laborad lectroni
Central consu ta de elaborado electronico.
' Archivo Central.
8.4 Elaborar reporte
estadistico del servicio Renorte
de préstamo y consulta estagistico
8 brindado en los Archivos mensual de Reporte
AL de Gestién por parte de . - No se evidencian soportes o
VALORACIO las dependencias de la prestamp Y 110 1512 2 estadistico relacionados con la actividad. 0%
N ) . consulta brindado elaborado.
entidad que permita Archivos de
establecer frecuencia de Gestion
consulta de las series y '
subseries documentales.

Conclusiones y recomendaciones

Se precisa que los resultados aqui presentados surtieron fase de presentacion de informe
preliminar, recepcién de observaciones y retroalimentacion por parte del proceso de Gestion
Documental, teniendo en cuenta lo previsto en el procedimiento 2310300-PR-102 Elaboracién
de Informes de Ley y Seguimientos de la OCI.

Se evidencioé un cumplimiento del 93.54% en el Programa de Gestion Documental 2024,
en el marco del PGD 2020-2024, dado que de las treinta y una (31) actividades
programadas, se observé cumplimiento de veintinueve (29) y dos restantes que han sido
reprogramadas en el PGD 2024-2028, y se encuentran en ejecucion.

En lo que respecta al SIC 2024 se observa un avance del 47,05 %, de las treinta y cuatro
(34) actividades, asi:

- Dieciséis (16) Cumplidas

- Quince (15) en Alerta de Incumplimiento, toda vez que no reportan avance y estan
proximas a vencerse (menos de dos meses).

- Tres (3) En ejecucion

En el cuerpo del informe se encuentra la verificacion de las acciones del PGD — 2024-
2028, para el segundo semestre de 2024, se recomienda continuar su ejecucion, y tener
en cuenta aquellas acciones proximas a sus vencimientos y de las cuales se registraron
alertas.

o, d°
Rt

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETAA ARIOCA TR

Carrera 8 No. 10- 65
Codigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co
Info: Linea 195

SGS

€021/962806
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2311520-FT-019 Version 02



SECRETARIA
i OFICINA DE CONTROL INTERNO
JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL INFORME DE SEGUIMIENTO PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL

Original firmado

OLGA MILENA CORZO ESTEPA
Jefe Oficina de Control Interno

Proyecté: Martha Mireya Sanchez Figueroa — Contratista
Oscar Francisco Celis Bernal — Profesional Universitario
Diego Alexander Urazan Franco - Contratista
Revis6 y aprobdé: Olga Milena Corzo Estepa — Jefe Oficina de Control Interno

Carrera 8 No. 10- 65

Codigo Postal: 111711
Tel: 3813000 3
www.bogotajuridica.gov.co 0&0
2 BOGOT/
Info: Linea 195 4 SGS ;a%m;;a;j’:%;

€021/962806
CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2311520-FT-019 Versién 02




