ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C
Secretaria Juridica Distrital
SECRETARIA Nro. Rad: 3-2025-6207
i Fecha:  04/07/2025 - Anexos:
BOGOTI\ JURIDICA | Co . o moraTivn
DISTRITAL
MEMORANDO

Cdédigo Depend.: 2310300
MARIA FERNANDA QUIJANO VASQUEZ DIRECCION DE GESTION

Para: CORPORATIVA
De: OFICINA DE CONTROL INTERNO
COMUNICADO ARQUEO DE CAJA MENOR, REALIZADO EN JUNIO
Asunto:
DE 2025.
| Referenciado(s) | N/A

Respetada Dra. Maria Fernanda,

Remito para su conocimiento el al acta de reunién y el resultado del Arqueo de Caja Menor
de la Entidad el cual fue realizado el dia veintiséis (26) de junio de 2025.

Es importante sefialar, que la responsabilidad del funcionario asignado para el manejo de
los recursos de Caja Menor, cumple con las disposiciones establecidas en la Resolucion
053 de 2025 de la Secretaria Juridica Distrital.

Atentamente,

e

OLGA MILENA CORZO ESTEPA

c.c.e..
Anexo: N/A

Anexos Digitales: 1

Proyecté: DIANA MARCELA MONTARNA BARON-OFICINA DE CONTROL INTERNO

Revis6: OLGA MILENA CORZO ESTEPA-OFICINA DE CONTROL INTERNO |
Aprob6: OLGA MILENA CORZO ESTEPA-OFICINA DE CONTROL INTERNO
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ACTAN° 1

Nombre de la Reunién:  Arqueo de Caja Menor

Convoca: Oficina de Control Interno

Fecha sesion: 26 de junio de 2025

Hora inicio: 11:10 a.m. Hora terminacién: 12:00 m.
Lugar: Secretaria Juridica Distrital

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del quérum (Pedro Alfonso Mejia Sierra — Diana Marcela Montaria Barén)

2. Arqueo de la Caja menor de la Secretaria Juridica Distrital

DESARROLLO

Con el fin de dar cumplimiento a las actividades programadas en el Plan Anual de Auditoria
vigencia 2025, se convoca esta reunion con el propésito de realizar seguimiento a la
administracion de los recursos de la Caja Menor en la vigencia 2025, con el siguiente resultado:

a)

b)

c)

d)

Mediante Resolucion 053 del 31 de enero de 2025, la Secretaria Juridica Distrital realizé la
constitucién de la Caja Menor para la vigencia fiscal 2025 y establecié las reglas para su
funcionamiento “con el objeto de atender los gastos urgentes, imprescindibles, inaplazables y
necesarios para el buen funcionamiento de la entidad” asignando como responsable de la Caja
Mejor, la Direccion de Gestion Corporativa, en una cuantia anual por valor de $11.814.600.
Conforme el articulo 2° de la Resolucién 053 de 2025, la Direccién de Gestion Corporativa
“tendra a su cargo la administraciéon y manejo de los recursos asignados, y podra delegar en
un/a servidor/a publico/a del nivel de profesional de confianza, Unicamente su manejo
operativo”. La delegacion se realizdé mediante memorando 3-2025-1493 del 12-feb-2025, al
profesional Especializado Grado 222-27 sefior Pedro Alfonso Mejia Sierra, de la Direccién de
Gestion Corporativa, durante la vigencia 2025, y en su ausencia por situaciones
administrativas, estara encargado el sefior Héctor Ivan Arredondo Vélez.

La Caja Menor se encuentra amparada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
No. 89 del 20-ee-2025, por valor de $11.814.600 (8 rubros asociados a conceptos de: peliculas
de polipropileno, pilas secas, servicios de transporte terrestre local y de alojamiento de sitios
web, publicaciones de documentos de caracter oficial, copias y reproducciones, mantenimiento
y reparacion de productos metdlicos estructurales, y reproduccion de pinturas originales,
grabados y similares).

La Secretaria Juridica Distrital mediante péliza de seguro de manejo “Manejo Global Entidades
Oficiales” No. 8001004276 expedida el 13-08-2024 con la aseguradora AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A., contraté el amparo de “Manejo Global Entidades Oficiales por valor
asegurado de $600.000.000" que cubre al responsable de la Caja Menor y del servidor
delegado para el manejo operativo (ante posibles delitos contra el patrimonio econdmico), con

Carrera 8 No. 10~ 65
Cédigo Postal; 111711
Tel: 3813000

www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DG

—_—
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA
2310100-FT-048 Versidon 02

nnnnnnnnn



w
N | s
RID
BOGOT DISTRITAL

un amparo por la vigencia desde el 05-ago-2024 hasta el 12-sep-2025.

e) Segun el infforme de Seguimiento a la Austeridad en el Gasto correspondiente al primer
trimestre de 2025, se realiz6 reembolso de caja menor por la suma de $77.600 por el pago de
gasto por concepto de codigo ISBN para el libro “Analisis de la Litigiosidad por Contrato
Realidad en los sectores de Integracion Social y de Salud” (factura EA61815 de la Camara
Colombiana del Libro del 17-mar-2025), lo que afecté el rubro “reproduccién de pinturas
originales, grabados y similares”, debidamente documentado y soportado, conforme el
procedimiento Manejo de Caja Menor, codigo 2311500-PR-077, version 6.

f) Conforme el procedimiento Manejo de Caja Menor, cédigo 2311500-PR-077 versién 6, se
valid6 el cumplimiento de los puntos de control:

o Actividad 2 “Proyectar y revisar Resolucioén de constitucién de la Caja Menor”.

o Actividad 11 “Recibir, revisar y viabilizar”.

o Actividad 14 "Hacer cierre de la caja menor y realizar solicitud de Registro
Presupuestal para el reembolso”. i

g) Se anexa el formato de Arqueo de Caja Menor y anexo con las firmas correspondiente, con
fecha de veintiséis (26) de junio de 2025 realizado por la Oficina de Control Interno, se observa |
que los recursos que se encuentran en efectivo y el disponible en Bancos determiné como
resultado el valor correspondiente al monto de la Caja Menor, es decir no presenté diferencia

| (faltante y/o sobrante).

h) Se registr6 mediante fotografia el Gltimo estado de la chequera 100% utilizada, asi como la
Caja Fuerte en la que se almacena los recursos de la Caja Menor.

i) Se recomienda realizar la actualizaciéon del memorando mediante el cual se delegé en un/a

‘ servidor/a publico/a del nivel de profesional de confianza, Unicamente el manejo operativo,

| dado que el sefior Héctor lvan Arredondo Vélez se retiré de la SJD (delegado en ausencia por
' situaciones administrativas) del delegado: profesional Especializado Grado 222-27 sefior Pedro
‘ Alfonso Mejia Sierra de la Direccion de Gestion Corporativa, tal como consta en memorando 3-
|
|

2025-1493 del 12-feb-2025.

COMPROMISOS ACORDADOS

“ Compromisos Responsable Fecha
N/A N/A N/A

Se firma en la ciudad de Bogota D.C. a los veintiséis (26) dias del mes de junio de 2025.

FIRMA ASISTENTES:
Nombre Cargo A Firma N
Pedro Alfonso Mejia Sierra Profesional Especializado gg : Z 2 é;
Proceso de Gestion A "y
Administrativa y
Diana Marcela Montafia Barén Contratista Profesional .
Oficina Control Interno Qa..q -Q;JU»«&
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SECRETARSE
JURiDICA
DISTRITAL

GESTION ADMINISTRATIVA
ARQUED DE CAJA MENOR

Diraccitn de Gestidn Corporativa

|R-mlu=l¢n Croacin

Mo, 053 del 31 de enoro do 2025

Caja Manor:
|Rup-muh|| H MARIA FERNANDA QULIAND VASQUEZ [Cangn: Direcior Técnico de Gestéan Corporativa (E)
|Péliza do manajo No. 8001004276 Asaguradar AxA COLPATRIA SEGURDS 5.4,

11.874.600,00

5o reunsaron kes profosionales: Pedro Allonso Majin Sierra, con carge Prafesional Especializado 222.27, Responsablo dal mansjo oparative oa 1n Caja Menor de ln Secrataria
Lturidica Distrital y Diana Marcala Montana Bargn, on calidad de Contratista Profesicnal de la Oficing de Contral Inferno.

VALOR CANTIDAD SUMA VALOR CANTIDAD SumA

$ 100,000,00 $000 _ so0p0 $ 1.000.00 5 0,00 50,00

5 50.000,00 524,00 5 1.200.000,00 $ 500,00 % 0,00 30,00 :

5 20.000.00 $1.00 _ S000000 ) 0 S20000 §1.00 5 20000

5 10.000.00 $0.00 50,00 5 100,00 5100 sa0080 |

#5.000.00 0o _ S000 #5000 §200 % 100,00

5 2.000,00 $ 00 $ 2,000,060

-371.000,00 30.00 500
_@JB\‘W!L BILLETES; 51.222.099._??_ 2 S_UB'I'GTAL NMD‘-‘&: 3 400,00
i PO AL PRIV o D ol e cirssa o s £1.222.400,00 o

|EFECTIG: 51222400

VALES PROVISIONALES: (Relacionarios on ralis) £40

|BAMCOS: (Salda canilicads o 31-may-2025 - Veor anexo 1) %4554 600

COMPROBAMNTES DE EGRESO: 50

|RECREOS PENDIENTES: por lepalzar mands melencaray 50

CHEQUE DE TESORERLA L]

REINTEGRO DE TESORERIA PENDIENTE; 5a

CUATRO POR MIL NO LEGALIZADD 34a

WOTAS DEBITO POR BANCOS 30

HOTAS CREDITO POR BANCOS 30

SUATOTAL: 5 1ATT.000

SOBRANTE: 30a

FALTANTE: 0

REDUCCION DE CAJA MENOR 30

VALOR AUTOREADD MES: 30 3 14877000
|SUMAS IGUALES: $ 1877000 5 1ATT.O00)

Carrara 8 Mo, 10— 85
Cidlpo Peated: 111733

Tal: 381 500G
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A

in diforontia (nobrante wo falante).
SERVACIONES: Loa ropstros oo los |8mes: Banco y Efctaa, progentsn movimienio o msszo 2025, dnico roembolso on In vigencin 2005,

Al focha del argques la chaguena se oncuonia olaimento uhlizada, Mo prosonta chogquaes s blanco, Ulima chogue gindo 8TR4A5976 daol 1d-mard
2025 por 51'300.004, por concapie de "Etacivg a cap manar

Ancan 1 - Extracio Rancano, cuents comanie # 110-050-25365-T ool Banca Papular, 8 31-may-2025

Loz antarores valores fuarpn varfcados an prasancia 5| senador reapinasbds gel maneje oparativo da ia Caya Manar y fusron desuaios an by
MUSMas CONICIoNes 8N oue Sk ancaniraban. En conslancia de ko antanor, se firma of arqung.

Em GESTION ADMINISTRATIVA
BOGOT/\ ey ARQUED DE CAJA MENOR
L - s e S e e e e T
Depondencia: Dhreccsdn da Gosbin Corporativa Fecha; 26 de junio do 2025
Rasoluciin creacion
Caja ; Mo, 053 del 31 do eners de 2025
|Responsable - MARLA FERNANMDA CULAND VASOUET Carge: Director Tacnico dge Gestidn Carparativa (E)
Péliza de manejo No.  [B001004276 Asagurador AXA COLPATRIA SEGUROS 5.4
Walor cusntin do _
ki Cal2 |54 814.600.00 Vigucla: {Del 01 de enero a 31 de diciembre da 2025
MOTAS: =
REINTEGRO
* Los rocibos para salicitar reinfogro son: S raintogros a ke facha ool g,
[ 50 HEER
1l 50

R e e e T L T L o e Qe et e i TN T WA,
AL R —
fI M
T
Jreme 1 e Qioer Aax B
T = T =

Responsabla Mane|o . Nombde de la persona que realiza el

PEDRO ALF
|hnm Caja Manor ALFONS0 MEJIA SIEERRA — DIANA MARCELA MOMTANA BARON
Cargo |Frafesional Capecalicans 20227 Cargn Conmmlizta
Depondonsia Lingogihn on LS8N LOorporaiva Dy 3 Ciging do Conlrol s
C.C. No, TH 575107 [CC_ Ko, FECEEl
Firma :

qMﬁ* 0

|Responsable de ka Caja
Manor

M!L.IA FERMANDA QULIAND VASQUEE

[Carge Diractar Tocnico (E]
Dapbndencia Diraccién din Geshon Gorponativie
C.C. No. 1 OTRA23 D26

Carvars B Nou 10 = 6%
Cddign Postsl: 111731
Tal: 1812000
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